ABC fiir LAA an der St. Nikolaus-Schule
ABBA

An den Ausbildungsschulen werden Sie durch eine/n Ausbildungsbeauftragte/n beraten und
unterstiitzt; der/die ABBA ist Ihre Ansprechperson fiir alle Belange des
Ausbildungsprogramms an der Schule (vgl. 8§ 13f OVP). An unserer Schule ist Claudia
Goddeke die ABBA.

Ausbildungsbeauftragte

e Unterstitzen die regelmaBige Kooperation zwischen ZfsL und Schule

¢ Koordinieren lhre schulpraktische Ausbildung

e Beobachten LAA in allen Feldern schulpraktischen Handelns

e Beraten die Schulleitungen in den Angelegenheiten der schulpraktischen
Lehrerausbildung

¢ nehmen Stellung zur geplanten Langzeitbeurteilung der Schulleitung

ALLGEMEINE DIENSTORDNUNG (ADO)

In der Allgemeinen Dienstordnung sind die wichtigsten Aussagen zusammengefasst, die sich
aus den Bestimmungen des Schulrechts und des 6ffentlichen Rechts fiir die Tatigkeit aller
Lehrerinnen und Lehrer ergeben. Sie konkretisieren die Aufgaben, die im Rahmen des
Bildungs- und Erziehungsauftrags der Schulen zu erfiillen sind (siehe die jeweils gliltige BASS
Kap. 21).

AUFSICHT

Die LAA soll anteilig ihrer Stundenanzahl auch in den Aufsichten eingesetzt werden.

BASS

Die jeweils aktuelle Version der Bereinigten amtlichen Sammlung der Schulvorschriften ist im
ZfsL einzusehen. Hier kann auch das Amtsblatt des Ministeriums fir Schule und
Weiterbildung eingesehen werden. Die Lektiire dieser Publikationen gehdért zu den
Dienstpflichten einer jeden Lehrkraft.

BEAMTIN/BEAMTER

Als Lehramtsanwirterin oder Lehramtsanwarter (LAA) sind Sie bis zu Ihrem Ausscheiden aus
dem Vorbereitungsdienst Beamtin bzw. Beamter auf Widerruf des Landes Nordrhein-
Westfalen. Sie stehen in einem 6ffentlich-rechtlichen Dienst- und Treueverhaltnis zu Ihrem
Dienstherrn. Uber lhre besonderen Pflichten und Rechte gemiR Landesbeamtengesetz (LBG)
wurden bzw. werden Sie informiert.



BEIHILFE

Die Abrechnung von Arztbehandlungen erfolgen bei den LAA (iber die abgeschlossene
private Krankenversicherung und die zugehdrige Beihilfestelle.

Fir die an unserer Schule beschéftigten LAA ist es dieser Link

https://www.bra.nrw.de/bildung-schule/personalangelegenheiten/finanzielle-leistungen/
beihilfe/merkblaetter

Alternativ kann der Leistungsantrag auch per APP gestellt werden (einfachster Weg ©).

BEURLAUBUNGEN

Fiir Ausbildungsveranstaltungen ist dem Zentrum fiir schulpraktische Lehrerausbildung
wochentlich ein Tag mit durchschnittlich sieben Wochenstunden vorbehalten (§10 OVP).
Ausbildungsveranstaltungen am vorgenannten Seminartag haben daher grundsatzlich
Vorrang vor schulpraktischen Verpflichtungen. Antrage auf Beurlaubungen von einzelnen
Ausbildungsveranstaltungen wegen anderweitiger Dienstverpflichtungen (z.B. Konferenzen,
Sprechtage...) sind der Seminarleitung spatestens 14 Tage vorher schriftlich - auf dem
vorgesehenen Antragsformular - zur Genehmigung vorzulegen. Antrage auf Sonderurlaub
(max. 5 Tage im Kalenderjahr) sind vier Wochen vor dem gewiinschten Termin auf dem
Dienstweg - auf dem vorgesehenen Antragsformular - der ZfsL-Leitung vorzulegen. Von
einer genehmigten Beurlaubung sind die Schule, die betroffenen Ausbildungslehrer/innen
und Fachleitungen durch die/den LAA bzw. die L.iA. in Kenntnis zu setzen.

Bei Erkrankung von Kindern sind max. 4 Einzeltage Sonderurlaub pro Jahr (nur fur die
Organisation der langerfristigen Versorgung) méglich. Eine arztliche Bescheinigung tber die
Notwendigkeit der Betreuung ist in jedem Fall erforderlich.

DIENSTUNFAHIGKEIT/ KRANKMELDUNG

Wenn Sie aufgrund einer Erkrankung an der Auslibung Ihres Dienstes gehindert sind, teilen
Sie dies unverziiglich dem Geschaftszimmer des Zentrums fiir schulpraktische
Lehrerausbildung mit.

Ist ein Seminartag betroffen, teilen Sie dies spatestens am Fehltag morgens vor
Seminarbeginn mit; geben Sie bitte die vermutliche Fehlzeit an. Ist ein Schultag betroffen,
informieren Sie moglichst bereits am Vortag Ihre Ausbildungslehrer/innen, spatestens am
Morgen des Fehltages lhre Ausbildungsschule und das Zentrum fiir schulpraktische
Lehrerausbildung; geben Sie bitte die vermutliche Fehlzeit an. Teilen Sie bitte auch mit, ob
ein vereinbarter Unterrichtsbesuch o.4. aufgrund der Erkrankung verschoben werden muss
und benachrichtigen Sie moglichst die betroffene Fachleitung.


https://www.bra.nrw.de/bildung-schule/personalangelegenheiten/finanzielle-leistungen/beihilfe/merkblaetter
https://www.bra.nrw.de/bildung-schule/personalangelegenheiten/finanzielle-leistungen/beihilfe/merkblaetter

Dauert die Erkrankung langer als 3 Kalendertage, ist dem Zentrum fir schulpraktische
Lehrerausbildung unverziiglich eine arztliche Dienstunfahigkeitsbescheinigung mit Angabe
der wahrscheinlichen Dauer der Erkrankung zuzuleiten. Verlangert sich dieser Zeitraum, ist
ohne besondere Aufforderung ein weiteres arztliches Attest einzureichen. Eine Erkrankung
wahrend der Schulferien ist ebenfalls durch arztliche Dienstunfahigkeitsbescheinigungen zu
belegen.

Lehrkrafte in Ausbildung informieren zunichst ihre Dienststelle (Schule), danach das Zentrum
fir schulpraktische Lehrerausbildung (s. vorgenanntes Vefahren).

DOKUMENTATION

Der/ die LAA sollte an der Ausbildungsschule einen Ordner anlegen, in dem das
Ausbildungskonzept, sowie die Stundenentwiirfe abgelegt werden. Weiterhin kdnnen in
diesem Ordner die Riickmeldungen der Mentoren/Mentorinnen eingeheftet werden, sodass
alle Unterlagen den an der Ausbildung beteiligten Personen zuganglich sind.

EINGANGS- UND PERSPEKTIVGESPRACH (EPG gem. 15 OVP)

Zu Beginn der Ausbildung fiihrt jede/r LAA ein Eingangs- und Perspektivgesprach mit einer
Seminarausbilderin oder einem Seminarausbilder unter Beteiligung der Schule. Es dient dazu,
auf Grundlage der bereits erreichten berufsbezogenen Kompetenzen weitere Perspektiven zu
entwickeln und Beitrage aller Beteiligten dazu gemeinsam zu planen. Das Gesprach soll in
den ersten sechs Wochen der Ausbildung gefiihrt werden. Eine Benotung erfolgt nicht. Die
Planungen sollen im Verlauf der Ausbildung fortgeschrieben werden. Der Nachweis (iber die
Durchfiihrung des EPGs ist zeitnah durch den/die LAA im Geschaftszimmer abzugeben.

KLASSENFAHRTEN/SCHULFAHRTEN

Die Genehmigung fiir die Teilnahme an einer eintagigen Wanderung bzw. Exkursion, die auf
den Seminartag fallt, ist bei der Seminarleitung auf dem vorgesehenen Antragsformular
einzuholen. In allen anderen Fillen ist keine Freistellung durch das Zentrum fiir
schulpraktische Lehrerausbildung erforderlich. Beachten Sie bitte die schulischen
Regelungen. Die Teilnahme als weitere Begleitperson an mehrtagigen Klassen- bzw.
Studienfahrten wahrend des Vorbereitungsdienstes ist wiinschenswert. In der Regel nehmen
Sie wahrend des Referendariats jedoch nur einmal an einer mehrtagigen Klassenfahrt teil.
LAA beantragen die Teilnahme an einer mehrtégigen Klassenfahrt ca. 4 Wochen vorher
schriftlich. Die Genehmigung erteilt die zustandige Seminarleitung.

Lehrkrafte in Ausbildung informieren das Zentrum fiir schulpraktische Lehrerausbildung
entsprechend Uber die Teilnahme an einer Klassenfahrt.




KOPIEREN

Jede/r LAA erhilt einen Kopierchip.

LANDESPRUFUNGSAMT

Das Landesprifungsamt flir Zweite Staatspriifungen fir Lehramter an Schulen ist zustandig
flir die Durchflihrung der Staatspriifungen gemaR OVP/OBAS. Alle Informationen Uber das
Prifungsverfahren und Fragestellungen zur Staatspriifung finden Sie auf der Homepage des
Landespriifungsamtes/ Arbeitsbereich 2 (www.pruefungsamt.nrw.de).

Es besteht eine Informationspflicht der LAA/L.i.A. Giber geltende Regelungen zur
Staatsprifung.

Anschrift:

e Landesprifungsamt flr Zweite Staatspriifungen
e Fir Lehramter an Schulen

e Otto-Hahn-StraBe 37

e 44227 Dortmund

LANDESAMT FUR BESOLDUNG UND VERWALTUNG

Das LBV ist zustandig fur die Gehalter und die Versorgung aller Beamten/Beamtinnen und
Angestellten des Landes Nordrhein-Westfalen.

Anschrift:

e |BV
e 40192 Dusseldorf

PUNKTLICHKEIT

Die/der LAA sollte immer 15 Minuten vor Unterrichtsbeginn in der Schule anwesend sein.

UNTERRICHT

Die Ausbildung umfasst gem. OVP durchschnittlich 14 Wochenstunden. Diese 14
Wochenstunden teilen sich auf in durchschnittlich 9 Stunden selbststandigen Unterricht und
durchschnittlich 5 Stunden Unterricht unter Anleitung und/oder Hospitationen. Im ersten
Ausbildungsquartal und im letzten Ausbildungsquartal (Prifungsquartal) sind diese 14
Wochenstunden als Hospitationen und/oder Ausbildungsunterricht unter Anleitung zu
absolvieren. Die Ausbildung ist langfristig moglichst gleichmaRig auf beide Facher zu
verteilen.



UNTERRICHTSBESUCHE

In allen drei Ausbildungsfachern finden, auch im Rahmen des selbststiandigen Unterrichts der
LAA, in der Regel insgesamt zehn Unterrichtsbesuche (2 + 3 + 5) statt. Die weiteren
Regelungen werden in den einzelnen Lehramtern sowie in den Kern- und Fachseminaren
mitgeteilt.

Lehrkrafte in Ausbildung haben wahrend des Ausbildung einen Anspruch auf 20 Beratungen
in schulischen Handlungsfeldern durch die Fachleitungen des Zentrums fiir schulpraktische
Lehrerausbildung sowie einen Anspruch auf wochentliche Beratung durch die Ausbilderinnen
und Ausbilder der Schule (§ 11 Abs. 2 OBAS).

VERTRETUNG

Die/ der LAA ist auch im Vertretungsunterricht einsetzbar. Hier sollte ein direkter Kontakt zu
der zu vertretenden Kollegin/dem zu vertretenden Kollegen hergestellt werden, um klare
Absprachen treffen zu kdnnen.

ZEUGNISSE

Die Aushandigung der Zeugnisse der Staatspriifung erfolgt jeweils am 30. April
(Einstellungstermin 01.11.) bzw. am 31.0ktober (Einstellungstermin 01.05). Auf die
dienstliche Anwesenheitspflicht bei der Zeugnisausgabe wird explizit hingewiesen. Im Falle
einer schwerwiegenden Verhinderung kann das Zeugnis auch einer mit einer Vollmacht
ausgestatteten Person (ibergeben werden.

ZWEIFELSFALLE

In Zweifelsfillen wenden Sie sich vertrauensvoll an lhre Ausbilderinnen und Ausbilder.



