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Allgemeine Informationen

Zustandigkeit Schulleiterin/Schulleiter

Uber die Aufnahme der Schiilerin oder des Schiilers in die Schule entscheidet geman
8 46 Abs. 1 SchulG die Schulleiterin oder der Schulleiter.

Die Schulleiterin bzw. der Schulleiter ist damit Herrin bzw. Herr des gesamten Aufnah-
meverfahrens. Bitte achten Sie darauf, dass auch allen Dokumentationen des Verfah-
rens zu entnehmen ist, dass Sie als Schulleiterin bzw. als Schulleiter die Kriterien des
81 Abs. 2 S. 2 APO Sl festgelegt, tber eventuelle Hartefélle entschieden, das Losver-
fahren verantwortet und auch die Bescheide im Rahmen des Aufnahmeverfahrens
selbst unterschrieben haben. Die Aufgabe ,,Aufnahmeverfahren“ kdnnen Sie nicht de-
legieren. Sie durfen sich unterstiitzen lassen, indem Sie einzelne Aufgaben delegieren,
z.B. kdnnen Sie das Fertigen von Listen oder Losen delegieren oder auch eine ,Los-
fee” die Lose ziehen lassen oder jemand anderen Protokoll Uber das Losverfahren
fuhren lassen. Vermeiden Sie bitte in den Dokumenten die Abkurzung ,SL*, da dies
auch Schulleitung bedeuten kann und sprechen Sie nicht von ,wir“ sondern schreiben
Sie ,ich“. Es sollte eindeutig sein, wer gehandelt hat.

Es gilt naturlich, dass im Verhinderungsfall (z.B. Erkrankung) der standige Vertreter/die
standige Vertreterin das Verfahren oder auch einzelne Schritte durchfiihrt. Das ist die
stellvertretende Schulleiterin bzw. der stellvertretende Schulleiter und in der Regel
nicht eine andere Person.

Anmeldebdgen

Da gemdR 8§ 22 Abs. 3 Personenstandsgesetz im Geburtenregister die Ge-
schlechtseintrage ,weiblich®, ,mannlich®, ,divers® und ,ohne Angabe“ mdglich sind,
passen Sie bitte Inre Anmeldebégen entsprechend an. Entweder nehmen sie ein Frei-
textfeld fur die Angabe des Geschlechts auf oder bieten die 0.g. vier Méglichkeiten
zum Ankreuzen an.

Es ist dringend zu empfehlen, die Moglichkeit aufzunehmen, das Vor-
liegen eines Hartefalls in Inrem Anmeldebogen anzugeben.

Dies erleichtert erheblich den Nachweis, ob das Vorliegen eines Har-
tefalls zum Zeitpunkt der Anmeldung geltend gemacht wurde. Dartber
hinaus empfiehlt es sich das Vorliegen eines Hartefalls ebenso im Auf- | N E |
nahmegesprach nochmal proaktiv abzufragen. Bitte machen Sie z.B.
auf der Schulhomepage/auf Ihren Anmeldeb6gen darauf aufmerksam,
dass die Geltendmachung und der Nachweis eines Hartefalls unbe-
dingt und nur vor der Aufnahmeentscheidung bei der Anmeldung er-
folgen muss.

3/38



Wird erst nach Ablehnung z.B. im Rahmen des Widerspruchsverfahrens das
Vorliegen eines Hartefalls geltend gemacht, findet dies keine Bericksichti-

gung (mehr). Sinn und Zweck der Hértefallregelung ist nicht die zuséatzliche | N E [J|

Uberkapazitare Aufnahme des Kindes (OVG NRW- Beschl. v. 20.08.2025 —
19 B 695/25), sondern aufgrund der vorliegenden Harte die Aufnahme zulas-
ten der fur andere zur Verfigung stehenden Platze (weitere Hinweise s.u.).

Privilegierungsmaglichkeit gemeindeeigener Schilerinnen und Schiuler
gemal 8§ 46 Abs. 6 SchulG NRW

Das Aufnahmeverfahren richtet sich nach § 46 SchulG i.V.m. § 1 APO-S | und den
Verwaltungsvorschriften (VV) zur APO-S | (Nr. 13-21 Nr. 1.1. / Nr. 1.2. BASS).

Entsprechend des § 46 Abs. 6 SchulG kann der Schultrager festlegen, ,dass Schile-
rinnen und Schilern, die in ihrer Gemeinde eine Schule der gewahlten Schulform be-
suchen konnen, die Aufnahme zunachst verweigert wird, wenn die Zahl der Anmel-
dungen die Aufnahmekapazitat der Schule Ubersteigt".

Voraussetzung fur die Anwendung des 8 46 Abs. 6 SchulG ist ein Schultréagerbe-
schluss. Die Entscheidung ist nicht in das Ermessen des einzelnen Schulleiters oder
der Schulleiterin gestellt. Wenn der Schultrager einen Beschluss nach § 46 Abs. 6
SchulG gefasst hat, missen Schulen im Fall eines Anmeldelberhangs gemeinde-
fremde Kinder ablehnen, die die Moglichkeit haben, eine Schule der gewtinschten
Schulform in ihrer (Wohnort-)Gemeinde zu besuchen. Gemeindefremde Kinder ohne
Schule der gewiinschten Schulform in ihrer Herkunftsgemeinde sind gemeindeeige-
nen Kindern gleichgestellt.

Sofern Aufnahmekapazitaten an Ihrer Schule verbleiben, dirfen die dann noch freien
Platze auch an gemeindefremde Kinder vergeben werden. § 46 Abs. 6 SchulG stellt
diesbeziglich kein grundsétzliches Verbot zur Aufnahme gemeindefremder Kinder
dar, sondern nur die Verpflichtung, unter den beschriebenen Rahmenbedingungen,
die gemeindeeigenen Kinder vorzuziehen.

Sofern gemeindefremde Kinder beabsichtigen zum neuen Schuljahr in die Gemeinde
umzuziehen, kdnnen diese Kinder gleichrangig zu den gemeindeeigenen Kindern im
Aufnahmeverfahren nur berlcksichtigt werden, wenn die Erziehungsberechtigten
glaubhaft und substantiiert den unmittelbaren Umzug belegen kénnen (z. B. Miet-
/Kaufvertrag, Arbeitsvertrag) (VG Kaln, Beschl. v. 09.05.2023 — 10 L 503/23, Rn. 47).
Beachten Sie: Gemeindefremde Kinder, die in ihrer Wohnortgemeinde eine
Schule der gewiunschten Schulform besuchen kdnnen, dirfen auch nicht als Ge-
schwisterkind oder Hartefall aufgenommen werden!
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Anmeldungen von Kindern mit Wohnsitz im Ausland / auf3erhalb NRWs

Schulplatze sind fur Kinder zur Verfiigung zu stellen, die in Nordrhein-Westfalen schul-
pflichtig sind. Schulpflichtig sind nach 8 34 Abs. 1 Schulgesetz NRW Kinder, die ihren
Wohnsitz in Nordrhein-Westfalen haben. Besteht eine Meldeadresse in Nordrhein-
Westfalen, wird dort der Wohnsitz oder gewoéhnliche Aufenthalt widerlegbar vermutet.

Das bedeutet fur die Aufnahme, dass Kinder mit Wohnsitz in anderen (Bun-
des-)Landern nur nachrangig aufgenommen werden dtrfen, namlich nur
dann, wenn noch Schulplatze unbesetzt geblieben sind. Eine Ablehnung
von Kindern mit Wohnsitz in NRW zugunsten von Kindern mit anderweiti-
gem Wohnsitz ist unzul&ssig. NEU!
Dies gilt es unbedingt auch dann zu beachten, wenn bereits Geschwister-
kinder Schulerinnen und Schiiler lhrer Schule sind und Sie beabsichtigen,
das Kriterium zur Anwendung zu bringen. Geschwisterkinder mit Wohn-
sitz im Ausland/aufRerhalb NRWs kdénnen als solche nicht privilegiert

aufgenommen werden (nur dann, wenn noch Platze frei sind).

Hinweise zum allgemeinen Aufnahmeverfahren gemalf der Ausbildungs-
und Prifungsordnung fir die Sekundarstufe | (APO-S 1)

Hartefalle, 8 1 Abs. 2 S. 1 APO-S |

Die Schulleiterin oder der Schulleiter entscheidet, ob ein Hartefall vorliegt
(VG KéIn, Beschl. v. 19.06.2020, 10 L 819/20 Rn. 32).

Uber die Umstéande, die einen Hartefall ausmachen, entscheidet die Schulleiterin oder
der Schulleiter nach Ermessen. Die Ermessensausiibung hat sich, als grobe Zielvor-
gabe, daran auszurichten, ob eine aul3ergewdhnliche Sondersituation eines einzelnen
angemeldeten Kindes vorliegt, in der es gewichtige, in seiner Person oder familidren
Situation liegende individuelle Griinde unter Zumutbarkeitsgesichtspunkten rechtferti-
gen, es auch unter Inkaufnahme einer Minderung der Aufnahmechancen konkurrie-
render Schuler und ihrer Eltern bevorzugt aufzunehmen (OVG NRW, Beschl. v.
30.11.2016 — 19 B 1142/16 Rn. 13; VG Kadln, Beschl. v. 16.05.2023 — 10 L 824/23).
Zudem ist ausschlaggebend, ob die angenommene Harte durch Aufnahme an lhrer
Schule abgemildert wird.

Es haben sich in der Praxis folgende Grinde herausgebildet, die dazu fuhren kénnen,
dass ein Kind als Hartefall einzuordnen ist:

e schwere familiare Belastung (z.B. Tod eines Elternteils vor kurzer Zeit; schwer-
wiegende Vorfalle innerhalb der Familie, die zu einer Unterbringung in einer
Pflegefamilie gefuihrt haben)
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e schwere Erkrankung / Behinderung der Schilerin oder des Schilers oder des
alleinerziehenden Elternteils

e alleinerziehendes Elternteil und schwere Erkrankung / Behinderung eines Ge-
schwisterkindes

Nicht als Hartefall eingeordnet werden wegen der hohen Vergleichszahlen ublicher-
weise alleinerziehende, vollzeitberufstatige Elternteile sowie Schilerinnen und Schiiler
mit Einschrankungen wie AD(H)S, LRS und Dyskalkulie.

Ebenfalls keine Berucksichtigung als Hartefall kommt hinsichtlich der Aufnahme von
Schilerinnen und Schilern mit sonderpaddagogischem Unterstitzungsbedarf in Be-
tracht, da dies mit einer Verringerung der Aufnahmekapazitat der Schilerinnen und
Schuler einhergehen wirde, deren Platze nach § 1 Abs. 2 APO-S | vergeben werden.
(VG Gelsenkirchen, Beschl. V. 28.07.2023 — 4 L 1089/23)

Bei Zweifeln am tatséchlichen Vorliegen eines Hartefalles bzw. an der Schwere des
Grundes ist es notwendig, die naheren Umstéande der geltend gemachten Griinde zu
erfragen und vor der Aufnahmeentscheidung von den anmeldenden Eltern entspre-
chende Nachweise (z.B. Atteste) einzufordern. ,Zu der ordnungsgemafien Ausibung
des Ermessens gehort auch, dass die der Entscheidung zugrunde gelegten Tatsachen
zutreffend und ausreichend ermittelt worden sind.“ (VG Kdln, Beschl. v. 19.06.2020,
10 L 819/20 Rn. 36).

Ein Hartefall muss bei der Anmeldung geltend gemacht werden. Eine Beriicksichtigung
erst im Widerspruchsverfahren findet nicht (mehr) statt. Stellen Sie bitte eine nach-
weisliche Abfrage/Hinweis auf die Geltendmachung eines Hartefalls sicher.

Aufnahmekriterien nach 8 1 Abs. 2 S. 2 APO-SI

Ubersteigt die Zahl der Anmeldungen die Aufnahmekapazitat der Schule zieht die
Schulleiterin bzw. der Schulleiter bei der Entscheidung Uber die Aufnahme eines oder
mehrere der folgenden Kriterien heran:

1. | Geschwisterkinder

no

ausgewogenes Verhéltnis von Madchen und Jungen

3. | ausgewogenes Verhaltnis von Schilerinnen und Schilern unterschiedlicher Her-
kunftssprache

4. | Schulwege

Besuch einer Schule in der Nahe der zuletzt besuchten Grundschule

o

6. | Losverfahren

Bitte geben Sie lhre Aufnahmekriterien, die Sie anwenden mdchten, vorab bekannt
(z.B. Homepage, Tag der offenen Tur, Elterngesprach).
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Geschwisterkinder, 8 1 Abs. 2 S. 2 Nr. 1 APO-S |

Originare Anwendung des Kriteriums ,,Geschwisterkind“

Ein Geschwisterkind im Sinne des 8 1 Abs. 2 Satz 2 Nr. 1 APO-S | ist ein Kind, das
[mindestens] ein Geschwisterkind hat, das zum Zeitpunkt der Aufnahmeentscheidung
der Schulleiterin oder des Schulleiters bereits Schiilerin oder Schiler der Schule ist
und voraussichtlich auch im Aufnahmeschuljahr weiterhin sein wird (OVG NRW, Be-
schl v. 28.08.2018 - 19 B 1153/18).

Bei der Heranziehung des Kriteriums ,Geschwisterkinder” sind im schulrechtlichen
Sinne folgende Personen berucksichtigungsfahig:
- Geschwister i.e.S.
- Halbgeschwister
- Adoptivgeschwister, da diese Geschwistern und Halbgeschwistern rechtlich
gleichgestellt sind

- nur_unter weiteren Voraussetzungen: Stiefgeschwister im sel-
ben Haushalt Aa

Stiefgeschwister im selben Haushalt:

Kinder im selben Haushalt, die im Sinn des § 1589 BGB in keiner Ver-
wandtschaftsbeziehung zueinander stehen, sind nur dann als Geschwis-
terkinder nach 8 1 Abs. 2 Satz 2 Nr. 1 APO-S | einzustufen,

- wenn der Stiefelternteil durch schriftliche Einverstandniserklarung
gegenuber der Schule nach § 123 Abs. 1 Nr. 3 SchulG NRW die
schulrechtliche Elternstellung auch fir die Kinder des Ehegatten,
des Lebenspartners oder des nichtehelichen Partners in der Stief-
kindfamilie tbernommen hat

oder

- wenn dem Stiefelternteil in einer ehelichen Stiefkindfamilie nach- N EU '
gewiesenermalden das sog. ,kleine Sorgerecht® nach § 1687b
BGB zusteht, also die Befugnis zur Mitentscheidung in Angelegen-
heiten des taglichen Lebens auch des Kindes des Ehegatten (Abs.
1 S.1) (OVG NRW, Beschl. v. 28.07.2023 — 19 B 561/23)

Sie durfen Stiefgeschwisterkinder somit im Aufnahmeverfahren nur als
Geschwisterkinder privilegiert berticksichtigen, wenn eine der genannten
Voraussetzungen lhnen gegentuber durch Nachweise belegt wird, sonst
nicht.

Ausweitung der Anwendung des Kriteriums ,,Geschwisterkind“ (auf gleichzeitig
angemeldete Geschwisterpaare)

Dartber hinaus kann das Kriterium ,Geschwisterkind“ dem Sinn und Zweck der Norm
nach — Geschwisterkindern einen gemeinsamen Schulbesuch zu ermoéglichen — auch
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auf gleichzeitig angemeldete Geschwisterkinder angewandt und diese gemeinsam
aufgenommen werden.

1. Variante:

Das Oberverwaltungsgericht NRW hat hierzu entschieden, dass es regelméafi3ig ermes-
sensfehlerfrei sei, Geschwisterpaare im Losverfahren einem gemeinsamen Los zuzu-
ordnen, sofern die Schulleiterin oder der Schulleiter, auch fir alle anderen angemel-
deten Kinder das Aufnahmekriterium ,Geschwisterkinder nach § 1 Absatz 2 Satz 2
Nr. 1 APO-S | heranziehe.

In der Sache handelt es sich bei der Zuweisung nur eines Loses an ein solches Ge-
schwisterpaar um eine kombinierte Heranziehung der Aufnahmekriterien ,,Geschwis-
terkinder“ und ,Losverfahren®. Sie sei vom Ermessensspielraum der Schulleiterin oder
des Schulleiters nach § 1 Abs. 2 Satz 2 APO-S | gedeckt, weil die Geschwisterpaare
mit derselben Loschance am Losverfahren teilnehmen wie alle anderen teilnehmen-
den Kinder. Das gewahlte Verfahren fihre dazu, dass Geschwisterpaare immer als
Einheit berlcksichtigt werden, aber die Aufnahmewahrscheinlichkeit weder grol3er
noch Kkleiner ist als bei den anderen Kindern im Losverfahren. Daher ist es ermessens-
fehlerfrei nur ein Los fur je ein Geschwisterpaar vorzusehen, wenn das Kriterium ,Ge-
schwisterkinder® zur Anwendung kommt.

2. Variante:

Ebenfalls zulassig sei es, laut OVG NRW, jedem Zwilling (oder gleichzeitig angemel-
detem Geschwisterkind) ein eigenes Los zuzuweisen und nach Ziehung eines Zwil-
lings den anderen Zwilling als Geschwisterkind aufzunehmen. In dieser Variante ist die
Aufnahmewahrscheinlichkeit gro3er als bei den anderen Kindern im Losverfahren,
aber kleiner als bei Kindern mit &lteren Geschwistern, die die Schulleiterin oder der
Schulleiter unabhéngig vom Losverfahren aufnimmt.

Beide Varianten seien gleichermaf3en ermessensfehlerfrei und von 8 1 Abs. 2 S. 2
APO-S | gedeckt. (OVG NRW, Beschluss v. 28.07.2023 — 19 B 538/23).

Ausschluss der Anwendung des Kriteriums ,,Geschwisterkind“ (auf gleichzeitig
angemeldete Geschwisterkinder)

Ebenso ist eine restriktive Anwendung des Auswahlkriteriums ,Geschwisterkinder*
maglich, bei der nur solche Kinder bertcksichtigt werden, deren Geschwister tatsach-
lich bereits zum Anmeldezeitpunkt die Schule besuchen und voraussichtlich im kom-
menden Schuljahr weiterhin Schuilerin oder Schiler der Schule sein werden.

Hierbei nimmt die Schulleiterin oder der Schulleiter nur diesen Teil der Geschwister-
kinder unter Anwendung des Kriteriums auf. Fur gleichzeitig angemeldete Geschwis-
terpaare bedeutet dies, dass sie von der Aufnahme unter Heranziehung des Kriteriums
,Geschwister* ausgenommen sind. Daher erhalt jedes Kind ein eigenes Los. Wird ein
Geschwisterkind gezogen, hat dies keine Bedeutung fir die Aufnahme des anderen
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Geschwisterkindes.

In Anwendung dieser Variante kann es zur Aufnahme eines der angemeldeten Ge-
schwister und zur Ablehnung des Anderen kommen. Es ist ratsam, dass dies im Vor-
feld transparent gemacht und an Eltern kommuniziert wird.

Keine Anwendung des Kriteriums ,,Geschwisterkind*

Der Vollstandigkeit halber wird darauf hingewiesen, dass es selbstverstandlich auch
die Option gibt, das Kriterium ,Geschwisterkind“ nicht zur Anwendung zu bringen. In
diesem Fall erhalt jedes Geschwisterkind ein eigenes Los. Die Ziehung des einen Kin-
des hat dann keine Bedeutung fir die Aufnahme des anderen.

Ausgewogenes Verhaltnis von Madchen und Jungen, 8 1 Abs. 2S. 2 Nr. 2
APO-S |

Wird das Kriterium ,ausgewogenes Verhaltnis von Jungen und Madchen* bei der Auf-
nahmeentscheidung herangezogen, ist das Geschlechterverhaltnis aller Aufnahmen
so weit auszugleichen, wie es das Geschlechterverhaltnis der Anmeldungen ermoég-
licht (QVG NRW, Urt. v. 23.01.2019 — 19 A 2303/17).

Sofern sich diverse Kinder oder Kinder mit offener Geschlechtsangabe angemeldet
haben, ist eine rechtssichere Anwendung des Kriteriums ,Ausgeglichenes Verhaltnis
von Madchen und Jungen® nicht moglich und von der Heranziehung abzuraten. Da
sich dies erst nach Eingang aller Anmeldungen entscheiden lasst, ist es zulassig und
erforderlich, von dem urspringlichen Vorhaben der Anwendung des Kriteriums in die-
ser Konstellation abzuweichen.

Beispiel 1
Schulplatze = 120
Geschlecht Jungen Méadchen
Schulplatze 60 60
Anmeldungen 100 30
aufgenommen 90 30
abgelehnt 10 0
Auswahlverfahren zwischen den 100 Jungen (z. B. Losverfahren)

Beispiel 2
Schulplatze = 120
Geschlecht Jungen Méadchen
Schulplatze 60 60
Anmeldungen 70 65
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aufgenommen 60 60
abgelehnt 10 5
Auswahlverfahren sowohl innerhalb der Jungen-, als auch innerhalb der
Madchengruppe!

Beispiel 3

Schulplatze = 120

Geschlecht Jungen Madchen
Schulplatze 60 60
Abzlglich aufgenom- 8 5
mener Geschwisterkin-
der
Dann noch verfugbare 52 55
Platze
Anmeldungen insge- 70 65
samt
Insgesamt  aufgenom- 60 60
men
abgelehnt 10 5
Auswabhlverfahren sowohl innerhalb der Jungen-, als auch innerhalb der
Madchengruppe, Geschwisterkinder werden von den verfligbaren Plat-
zen vorher abgezogen.

Ausgewogenes Verhaltnis von Schulerinnen und Schilern unterschiedli-
cher Herkunftssprache, 8 1 Abs. 2 S. 2 Nr. 3 APO-S |

Dieses Kriterium dient der Herstellung eines — gemessen an der Bevolkerungsstruktur
eines Stadtbezirks — ausgewogenen Verhéltnisses zwischen Kindern unterschiedli-
cher Herkunftssprache.

Herstellung eines ausgewogenen Verhaltnisses zwischen Kindern, die ausschlief3lich
deutschsprachig erzogen werden und solchen Kindern, die mehrsprachig aufwachsen
(VG KoélIn, Beschl. v. 30.07.2019 — 10 L 1412/19).
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Schulwege, 8 1 Abs. 2 S. 2 Nr. 4 APO-S |

Bei der Anwendung des Kriteriums ,Schulwege® nach § 1 Abs. 2 S. 2 Nr. 4 APO-S |
hat die Schulleiterin bzw. der Schulleiter die Freiheit zu entscheiden, mit welchem kon-
kreten Mal3stab sie/er dieses Aufnahmekriterium heranzieht.

Bei dem Kriterium des 8 1 Abs. 2 Satz 2 Nr. 4 APO-S |, tiber das Kinder in geographi-
scher Nahe zur Schule einbezogen werden kénnen, ist die Schulleiterin oder der
Schulleiter nicht gehalten, den Mal3stab anzuwenden, der zur Bestimmung der Schul-
weglange im Sinne von § 7 Schilerfahrkostenverordnung anzulegen ist. In der Regel
wird die Lange des Schulweges zugrunde gelegt sein, moglich ist es jedoch auch die
Schulwege der angemeldeten Kinder nach ihrer Dauer oder nach anderen Gesichts-
punkten zu bestimmen.

Der Zweck dieses Aufnahmekriteriums erfordert lediglich eine Auslegung und Anwen-
dung, die sich an einfach handhabbaren und klar messbaren Umstéanden ausrichtet
und fur alle angemeldeten Kinder in gleicher Weise angelegt wird. Dies ist bei der re-
gelmalig eindeutigen quantitativen Bestimmung der Entfernung zwischen Wohnung
und dem Haupteingang der Schule der Fall. Dabei ist auch eine Heranziehung von
internetbasierten Routenplanern zu akzeptieren.” (OVG NRW, Beschl. v. 17.08.2021
—19 B 1325/21; VG KdlIn, Beschl. v. 09.05.2023 — 10 L 737/23 Rn. 16).

Bitte geben Sie vorab bekannt, welche/n konkreten Standort / Adresse / Routenplaner
Sie anwenden werden bei der Berechnung der Schulwege.

Besuch einer Schule in der Nahe der zuletzt besuchten Grundschule, § 1
Abs.2S.2Nr.5APO-S |

Vgl. zur Berechnung der ,Nahe“ das o.g.

Ggf. muss das Kriterium noch mit dem Losverfahren kombiniert werden (Besuch der
gleichen Grundschule).

Beachten Sie: GemaR § 1 Abs. 2 S. 5 APO-S | dirfen weder das Kriterium ,Schulwege*
noch das Kriterium ,Besuch einer Schule in der Nahe der zuletzt besuchten Grund-
schule® zur Anwendung kommen, wenn Schulerinnen und/oder Schuler angemeldet
wurden, die in Ihrer Wohnortgemeinde keine Schule der gewiinschten Schulform be-
suchen kdnnen.

Hinweise zum Losverfahren

Uber die Durchfiihrung des Losverfahrens muss ein Protokoll erstellt werden, das die
Durchfuihrung des Verfahrens transparent macht. Hierbei ist es zul&ssig, einzelne Auf-
gaben zu delegieren (z.B. ,Losfee®; ,Protokollieren®).
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In jedem Fall in das Protokoll aufzunehmen sind:

Beginn und Ende des Losverfahrens mit Datum und Uhrzeit, namentliche Benennung
derjenigen, die das Losverfahren durchgefuhrt haben, Teilnehmerinnen und/oder Teil-
nehmer, die beim Losverfahren anwesend waren, gegebenenfalls auch ein/e Vertre-
terin/Vertreter der Eltern(pfleg)schaft der Schule, Unterschrift der Schulleiterin/des
Schulleiters unter das Protokoll. Ferner muss eine Liste aller angemeldeten Schiilerin-
nen und Schiler vorliegen, die am Losverfahren teilgenommen haben.

Fur jedes Kind muss ersichtlich werden an welche Stelle es gelost worden ist.

Es ist erforderlich, jedem Kind eine Losnummer/Kirzel/etc. zuzuordnen und das Los-
verfahren damit anonymisiert und transparent umzusetzen.

Beispiel 4
Gymnasium hat 120 Schulplatze und 150 Anmeldungen
22 Geschwisterkinder werden vorrangig aufgenommen
128 Kinder nehmen am Losverfahren teil
30 Kinder werden abgelehnt
Nr. | Name var- Geschwisterkinder | Losverfahren aufge-
name nommen

1 Muster Max Klasse 7, 9 Nein Ja

2 | Schmidt | Andrea Klasse 10 Nein Ja

Klasse 6 Nein Ja

% . . Klasse 9, EF Nein Ja

- Klasse 10 Nein Ja

23 | Miuller Lisa Nein Los 20 Ja

24 | Mayer Tom Nein Los 128 Ja

25 | Schmidt Nina Nein Los 50 Ja

Nein Los 17 Ja

26- Nein Los 28 Ja

120 = — — — —

- Nein Los 121 Ja
121 | Schmitz | Anna Nein Los 2 Nein
122 Nein Los 5 Nein
: ses ses Nein Los 18 Nein
130 Nein Los 58 Nein

Leistungsheterogenitat, 8 1 Abs. 2 S. 3 APO-S | (Gesamt- und Sekundar-
schulen)

~Wurde anhand eines sachgerecht und zweckmaRig festgelegten Schwellenwerts je
eine Gruppe von leistungsstérkeren und leistungsschwacheren Schilern und Schile-
rinnen gebildet, gebietet der Grundsatz der Leistungsheterogenitat, dass aus beiden
Leistungsgruppen gleich viele Schiler und Schilerinnen auszuwdahlen sind, sofern
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nicht ausnahmsweise besondere Grunde fur ein Abweichen vorliegen“ (OVG NRW
Urt. v. 23.01.2019 — 19 A 2303/17 Rn. 59).

Die zu vergebenen Schulpléatze missen in absoluten Zahlen gleichmafig auf die Leis-
tungsgruppen aufgeteilt werden (soweit rechnerisch méglich). Dabei steht es im Er-
messen der Schulleiterin oder des Schulleiters, ob zwei oder drei Leistungsgruppen
gebildet werden. Auch legt die Schulleiterin oder der Schulleiter dabei die Notendurch-
schnitte fur die jeweilige Leistungsgruppe selbst fest. Zu beachten ist unbedingt, dass
die Notendurchschnitte eindeutig gewahlt werden (z.B. bis 3,5 und ab 3,6 / bis 3,49
und ab 3,50).

Welche Noten zur Berechnung des Durchschnittes herangezogen werden und wie die
Berechnung erfolgt, entscheidet die Schulleiterin oder der Schulleiter. Wichtig ist, dass
dies einheitlich und vergleichbar erfolgt. Auch muss die Berechnung dokumentiert wer-
den. Sofern die Berechnung mit Teilnoten erfolgt, missen diese auch fiir alle Schiile-
rinnen und Schuler vorliegen.

Aus den Leistungsgruppen mussen gleich viele Schilerinnen und Schuler ausgewahlt
werden, soweit dies rechnerisch mdglich ist. Dazu ist es entsprechend notwendig —
nach Mdglichkeit — auch gleich grol3e Lostopfe zu bilden. Durch Verschieben der No-
tendurchschnitte kann an dieser Stelle justiert werden.

Dabei sind Schilerinnen und Schiler mit sonderpadagogischem Unterstitzungsbe-
darf zwingend zu bertcksichtigen (VG Kdln, Beschl. v. 26.06.2023 — 10 L 856/23).
Schulerinnen und Schiler mit Férderbedarf, die zielgleich unterrichtet werden, werden
der jeweiligen Leistungsgruppe zugeordnet. Schilerinnen und Schuler die zieldifferent
unterrichtet werden, werden der leistungsschwachsten Leistungsgruppe zugeordnet
(VG Aachen, Beschl. v. 19.08.2022 — 9 L 955/22 Rn. 67f.) Dass durch die vorrangige
Aufnahme von GL-Kindern Regelkindern ein Platz ,weggenommen*® wird, ist so vorge-
sehen und rechtlich nicht zu beanstanden.

Beispiel 5
hulpla
S.'C ulplatze (6 * 27 =) 162 Schulplatze Gesamtzahl
insgesamt
LeIstlungs- || | _ 54| LG I=54 | LG Il =54 162
gruppen
abzugllch GL- 1 4 13 18
Kinder
Schulplatze 53 50 41 144
Anmeldungen
(Kinder ohne 53 55 60 168
Forderbedarf)
aufgenommen 53 50 41 142
abgelehnt 0 5 19 24
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Beispiel 6

Schul-
platze ins- (6 * 27=) 162 Schulplatze Gesamtzahl
gesamt
Leistungs- LG =81 LG Il = 81 162
gruppen
Ge- Jungen Mad- Jungen Mad-
schlecht* 9 chen 9 chen
Schul- 41 40 40 41 162
platze
Abzuglich
GL-Kinder 4 -1 4 - 18
Schul- 37 39 36 32 144
platze
Anmeldun-
gen (Kin-
der ohne 37 40 47 41 163
Forderbe-
darf)
aufgenom- | o 39 36 32 144
men
abgelehnt 0 1 11 9 21
*optionales Kriterium

Aufnahme von Schiilerinnen und Schiler in die NRW-Sportschule

Das Aufnahmeverfahren fur die NRW-Sportschule ist seit dem Schuljahr 2021/2022 in
8§ 45 Abs. 2 APO-S | geregelt.

Danach findet ein eigenstandiges Aufnahmeverfahren statt. Fir die Details beachten
Sie bitte die Verwaltungsvorschriften 45.2.2 zu § 45 APO-S I.

Rechtsprechung VG Koéln, Beschl. — 10 L 1244/23:

Sofern der Antrag auf Aufnahme in die NRW-Sportschule erfolglos war, erhalten die
Familien einen rechtsmittelfahigen Ablehnungsbescheid. Eine formlose E-Mail ist nur
zur Vorabbekanntgabe der Ergebnisse mdglich, ersetzt aber nicht den Ablehnungsbe-
scheid!

NRW-Musikprofil-Schulen

Schulen, die eine Genehmigung vom Ministerium fir Schule und Bildung haben, um
am Schulversuch nach § 25 SchulG NRW teilzunehmen (NRW-Musikprofil-Schule),
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nehmen Kinder fur das Aufnahmeverfahren entsprechend den Ausfiihrungen in der
Genehmigung auf.

Beschulung von neu zugewanderten Schulerinnen und Schulern

Kinder, die bereits an der Schule in Forderklassen/Vorbereitungsklassen unterrichtet
werden, missen mit allen anderen Kindern das Aufnahmeverfahren durchlaufen. Sie
durfen nicht bevorzugt aufgenommen werden. Fir sie gelten grundsatzlich die allge-
meinen Regeln (s. Uberarbeiteter RAErl. d. Ministeriums fiur Schule und Bildung v. 6.
Dezember 2023 ,Integration und Deutschférderung neu zugewanderter Schulerinnen
und Schiler®) gemaf § 46 SchulG.

Sie sind vom Zeitpunkt der Aufnahme an Schulerinnen und Schiler der aufnehmenden
Schule, jedoch meist noch keinem Bildungsgang zugeordnet. Der Zeitraum bis zur Zu-
ordnung zu einem Bildungsgang soll in der Regel zwei Jahre nicht Uberschreiten; bei
einem festgestellten Alphabetisierungsbedarf kann dieser Zeitraum um bis zu 12 Mo-
nate Uberschritten werden.

Sobald neu zugewanderte Schuilerinnen und Schuler Gber hinreichende Deutsch-
kenntnisse verfigen, um dem Unterricht zu folgen, werden sie unter Berlcksichtigung
des individuellen Lernstands, der individuellen Lernentwicklung sowie der zu erwar-
tenden Leistungsfahigkeit einer Jahrgangsstufe des fur sie passenden Bildungsgangs
einer Schulform zugeordnet. Die Entscheidung trifft die Klassenkonferenz unter Hin-
zuziehung der Lehrkréfte, die die individuelle Deutschférderung durchfiihren oder sie
ergeht gemeinschatftlich durch die Lehrkrafte, die die neu zugewanderten Schilerinnen
und Schuler unterrichten sowie das padagogische und sozialpddagogische Personal.
Auch eine unterjahrige Zuordnung ist moglich.

Fur das Aufnahmeverfahren fur die 5. Klasse gemal3 8 1 APO-S 1 gilt:

Schilerinnen und Schuler der Jahrgangsstufe 4 durchlaufen unabhéangig von ihrer
Herkunft den Prozess der Ubergangsgestaltung im Wechsel zur weiterfiihrenden
Schule. Die Eltern werden tber die Bildungsgéange und das ortsansassige Schulange-
bot informiert.

Schulanmeldungen an weiterfihrenden Schulen nach den allgemeinen Bestimmun-
gen sind fur solche Schilerinnen und Schiler moglich, die bereits einem Bildungsgang
zugeordnet sind oder mit Ablauf des 4. Schuljahres dem Bildungsgang Grundschule
zugeordnet werden. Sofern die Erstférderung im Laufe des 1. Halbjahres der Klasse 4
endet und die Schilerinnen und Schuler der Jahrgangsstufe 4 zugewiesen sind, er-
halten sie zum Halbjahr ein Zeugnis sowie eine begrindete Schulformempfehlung.
Gegebenenfalls nicht bewertbare Facher kdnnen als ,nicht bewertbar* auf dem Zeug-
nis ausgewiesen werden. Ebenso sind Schilerinnen und Schuler zu bertcksichtigen,
deren Erstforderung bis 01.08.2026 abgeschlossen ist, ein (Lernstand-)Berichtszeug-
nis vorliegt und eine Schulformempfehlung ausgesprochen wurde. Es ergeben sich
insoweit keine Unterschiede zum Ubergang nicht neu zugewanderter Schiilerinnen
und Schdler.

15/38



Eine Anmeldung an einer weiterfihrenden Schule fir die 5. Klasse und damit die Teil-
nahme am regularen Aufnahmeverfahren ist nicht moglich, wenn sich das Kind tber
den 31.07.2026 hinaus noch in der Deutschférderung befindet und keinem Bildungs-
gang zugeordnet ist.

Je nach Alter kann aber die Erstférderung am Ort der weiterfuhrenden Schule fortge-
setzt werden, wenn die Schilerinnen und Schiler aufgrund ihrer kurzen Verweildauer
in der abgebenden Schule die notwendigen Deutschkenntnisse noch nicht ausrei-
chend haben erwerben kdnnen und an der weiterfihrenden Schule freie Kapazitaten
vorhanden sind.

Umgang mit nachtraglich freiwerdenden Platzen

Bitte erstellen Sie mit Inrem Auswahlverfahren direkt eine Nachrtckliste! Fihren Sie
also ggf. das Losverfahren fort bis alle an lhrer Schule angemeldeten Kinder einen
(Nachrtick-)Platz zugewiesen bekommen haben. Bei der Anwendung des Kriteriums
Schulwege ergibt sich das Nachriickverfahren durch die Berechnung der Schulwege.
Wichtig ist, dass Sie im Ablehnungsbescheid bereits den Nachrtckplatz mitteilen_(VG
Kdln, Beschl. v. 09.05.2023 — 10 L 751/23 Rn. 55).

Bei Gesamt- und Sekundarschulen geht bei der Nachbesetzung immer das zwingende
Kriterium der Leistungsheterogenitéat den anderen Kriterien vor. Dies mussen Sie auch
bei der Bildung der Nachrtickliste beriicksichtigen.

Wichtig: Widerspruchsfuhrer haben keinen Vorrang bei der Besetzung von nachtrag-
lich freiwerdenden Schulplatzen!
(OVG NRW, Beschluss vom 28. Juli 2023 — 19 B 637/23)

Die Nachrickliste ist giltig bis zum Ende des 5. Schuljahres, Stichtag 31.07.2027. Bis
dahin muss ein frei gewordener Schulplatz nach der Reihenfolge der Nachrickliste
angeboten werden.

Das Aufnahmeverfahren far Schilerinnen und Schiler mit sonderpéada-
gogischem Unterstiutzungsbedarf

Die Schulleiterin oder der Schulleiter einer Schule, die Schule des Gemeinsamen Ler-
nens (8 20 Abs. 5 SchulG NRW) ist, fuhrt ein eigenstandiges Aufnahmeverfahren fir
die Kinder mit sonderpadagogischem Unterstitzungsbedarf durch, 8 1 Abs. 4 S. 1
APO-S |. Es mussen vorrangig die Kinder aufgenommen werden, die von der Schul-
aufsichtsbehdrde den entsprechenden Schulvorschlag erhalten haben.

Fur anschlielend vorhandene Platze gelten die 8 1 Abs. 2 und 3 APO-S | entspre-
chend.
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Wichtig ist, dass die (Letzt-)Entscheidungsverantwortung tber die Aufnahme der For-
derschilerinnen und -schiler bei den ortlichen Schulleiterinnen und Schulleitern ver-
bleibt (OVG NRW, Beschl. v. 26.08.2021 - 19 B Rn. 11).

Im Rahmen der Einzelintegration kénnen auch an Schulen, die keine Schulen des Ge-
meinsamen Lernens sind, Kinder mit sonderpadagogischem Unterstitzungsbedarf
aufgenommen werden, sofern der Schultrager dem zugestimmt hat. Diese missen am
regularen Auswahlverfahren teilnehmen und dirfen nicht bevorzugt aufgenommen
werden!

Bandbreiten

Die Bandbreiten sind in § 6 Abs. 5; Abs. 6 Verordnung zur Ausfilhrung des 8§ 93 Abs.
2 Schulgesetz NRW geregelt.

Die dort genannten Bandbreiten sind bei entsprechendem Anmeldetiberhang bei der
Anmeldung volisténdig auszuschépfen. Fur Schulen, die keine Schulen des Ge-
meinsamen Lernens sind und Schulen des Gemeinsamen Lernens, die nicht genu-
gend Kinder im Sinne von 8§ 46 Abs. 4 Nr. 2 SchulG NRW aufnehmen, sind folgende
Bandbreitenhtchstwerte auszuschopfen:

Schulform Bis 3 Parallelklassen | Ab 4 Parallelklassen
Sekundarschule 29 29
Realschule 31 30
Gymnasium 31 30
Gesamtschule - 29

Reduzierung der Schilerzahl bei GL-Schulen

Bitte unbedingt beachten: Das ist kein Automatismus!

Die Schulleiterin oder der Schulleiter einer Schule des Gemeinsamen Lernens kann
im Einvernehmen mit dem Schultrager die Zahl der aufzunehmenden SuS auf bis zu
27 begrenzen. Hierfur bedarf es einer aktiven und zu dokumentierenden Ermes-
sensentscheidung der Schulleiterin oder des Schuleiters und es missen die Vo-
raussetzungen des 8§ 46 Abs. 4 SchulG NRW vorliegen (s.u. Muster).

Diese sind:

e Einvernehmen mit dem Schultrager, 8 46 Abs. 4 S. 1 SchulG NRW
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Das Einvernehmen zur Reduzierung des Klassenfre-
guenzwertes auf bis zu 27 SuS pro Klasse ist mit dem
Schultrager herzustellen und schriftlich zu dokumentie- | Ney!
ren.

e Schule des Gemeinsamen Lernens (8 20 SchulG NRW),
8 46 Abs. 4 Nr. 1 SchulG NRW

e Aufnahme von rechnerisch mindestens zwei Schilerinnen und Schuler
pro Parallelklasse mit festgestelltem sonderp&dagogischem Unterstit-
zungsbedarf, 8 46 Abs. 4 Nr. 2 SchulG NRW

e Klassenfrequenzrichtwert darf nicht unterschritten werden, 8 46 Abs. 4
Nr. 3 SchulG NRW

Anforderungen an den Ablehnungsbescheid

Die Ablehnungsentscheidung als Verwaltungsakt muss ausreichend bestimmt und be-
grindet sein. Der Bescheid muss daher mindestens enthalten:
o Name und Anschrift der Schule
o Adressat (Sorgeberechtigte)
o Darstellung des Sachverhalts (insbhesondere Kapazitaten)
o Anzahl der vorhandenen Schulplatze
o Anzahl der Anmeldungen
o Entscheidung mit Begriindung (angewandte Kriterien)
o Rechtsgrundlage der Entscheidung
o Nennung des Nachrickplatzes (Beispiel 5 s. 0.: Anna Schmitz hat
den Nachrickplatz Nummer 1 — ggf. Leistungsgruppe und Ge-
schlechtergruppe erganzen)
o ggf. Ablehnung eines Hartefalls (Begrindung)
Unterzeichner/in
Rechtsbehelfsbelehrung

o O

Ein (nicht verbindliches) Muster, das die notwendigen Bestandteile enthalt, ist beige-
fugt. Das Muster macht lhre eigene Ermessensausibung nicht entbehrlich. Bitte ach-
ten Sie darauf, dass der Ablehnungsbescheid die vorgebrachten individuellen Grinde
der Sorgeberechtigten bei Ablehnung eines Hartefalls aufgreift und bewertet.

Stellen Sie sicher, dass Ihr Bescheid eine Rechtsbehelfsbelehrung enthalt. Eine
fehlende oder falsche Rechtsbehelfsbelehrung fuhrt dazu, dass den Erziehungsbe-
rechtigten statt einer einmonatigen Widerspruchsfrist eine Widerspruchsfrist von ei-
nem Jahr zusteht!

Bitte vernichten Sie nicht alle Unterlagen von abgelehnten Kindern. Geben Sie den
Originalanmeldeschein zurtick, aber behalten Sie Kopien von allen anderen Unterla-
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gen, die zur Anmeldung vorgelegt wurden. Diese kdnnen im weiteren Verlauf von Be-
deutung sein.

Widerspruchsverfahren
Checkliste Unterlagen Widerspruchsverfahren

Zur Prufung und Bearbeitung von Widersprichen gegen Ablehnungen an Ihren Schu-
len finden sich in dieser Handreichung umfangreiche Hinweise und eine Checkliste
beziglich der einzureichenden Unterlagen. Es ist unbedingt darauf zu achten, dass
Sie ausschliel3lich vollstandige Vorgange tibersenden, um eine ziigige Bearbeitung zu
ermaoglichen.

Widerspruch

Der Widerspruch muss fristgerecht, schriftlich und von allen Sorgeberechtigten unter-
schrieben eingelegt werden. Fehlende Unterschriften missen durch Sie umgehend
nachgefordert werden, erst dann ist dieser zulassig und kann gepruft werden. Ebenso
verhalt es sich mit Widerspruchen, die lediglich per Mail eingehen und damit gar nicht
unterschrieben sind. Ein Widerspruch muss nicht begriindet werden und auch nicht
das Wort Widerspruch beinhalten. Die Einwendung der Erziehungsberechtigten wird
nach dem Sinn und Zweck ausgelegt.

Es ist zu vermeiden Uber einen Widerspruch, der lediglich fristwahrend eingelegt und
darin eine Begrundung fir einen spateren Zeitpunkt angekindigt wird, zu entscheiden.
Hier ist es unabdingbar, die Begriindung abzuwarten (ggf. zwischenzeitlich Aktenein-
sicht zu gewahren) und erst bei Vorliegen dieser in die Prifung einzusteigen.

Akteneinsicht / zu Gbermittelnde Unterlagen

Widerspruchsfuhrerinnen und -fihrer haben — unabhéngig, ob sie anwaltlich vertreten
sind oder nicht — einen Anspruch auf Akteneinsicht in alle die das (konkrete Aufnahme-
)verfahren betreffenden Unterlagen. Diese muss beantragt werden. Auch eine anwalt-
liche Vertretung bedeutet nicht gleichzeitig, dass der Kanzlei unaufgefordert Unterla-
gen zu Ubermitteln sind. Bitte legen Sie auf Anfrage nur die Unterlagen in Kopie vor,
die zum Nachvollziehen Ihrer Aufnahmeentscheidung benétigt werden. Wann ein Vor-
gang vollstandig ist, ist demnach einzelfallabh&ngig und richtet sich nach dem jeweili-
gen Verfahren und den angewendeten Kriterien. Es ist insbesondere nicht ausrei-
chend, Widerspruchsfihrern zu versichern, dass z. B. alle aufgenommenen Geschwis-
terkinder auch Geschwisterkind im Sinne des § 1 Abs. 2 S. 2 Nr. 1 APO-S | sind. Wi-
derspruchsfuhrer haben Anspruch auf eine Liste mit der Nennung der Geschwisterkin-
der zzgl. Jahrgangsstufe (bei Anwendung Geschwisterkind-Kriterium). Entsprechend
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sind alle Daten zu anonymisieren, die zum Nachvollziehen der konkreten Aufnahme-
entscheidung nicht erforderlich sind (z.B. Nachnamen, Adressen,...). Immer erkennt-
lich muss jedoch sein, welches Kind zu welcher Losnummer gehért und an welcher
Stelle dieses gezogen wurde.

Bitte Ubermitteln Sie weder die Handreichung zum Aufnahmeverfahren noch Muster-
schreiben der Bezirksregierung Koln an Rechtsanwalte (oder Eltern) im Rahmen der
Akteneinsicht. Diese sind lediglich zum internen Gebrauch.

In der Regel wird der Widerspruch erst nach der Akteneinsicht begriindet oder zurtick-
genommen.

Stattgabe / Abgabenachricht

Wenn Sie feststellen, dass der Widerspruch begriindet ist, missen Sie diesem statt-
geben. Ein Widerspruch kann begriindet sein, wenn ein Fehler im Aufnahmeverfahren
passiert ist, der sich chancenmindernd auf die Aufnahmeentscheidung des Wider-
spruchsfuhrers ausgewirkt hat. (Muster).

Sofern dem Widerspruch nicht stattgegeben werden kann, erteilen Sie dem Wider-
spruchsfuhrer eine formlose Abgabenachricht. Die Abgabenachricht muss keine ge-
sonderte Begrindung enthalten. Mit der Abgabenachricht teilen Sie dem Wider-
spruchsfuhrer mit, dass Sie dem Widerspruch nicht abhelfen konnten und dieser nun
der Bezirksregierung Kdln als Widerspruchsbehorde vorgelegt wird (Muster).

Ubersendung der Widerspruchsunterlagen
Zur Auflistung der einzelnen Widerspriche verwenden Sie bitte die beigefligte Excel

Tabelle (bitte andern Sie nicht das Format). Bitte senden Sie diese ausgefiillite Tabelle
in elektronischer Form an das Funktionspostfach:

aufnahme-sekl@bezreg-koeln.nrw.de

Es handelt sich um ein reines Funktionspostfach zur Ubermittlung Ihrer Excel-Tabelle
(bitte das Format nicht verandern) nach Ende Ihrer Widerspruchsfrist.
Eine Weitergabe der E-Mail-Adresse ist unbedingt zu unterlassen.

20/38


mailto:aufnahme-sek1@bezreg-koeln.nrw.de

Die weiteren Widerspruchsunterlagen kénnen per Post oder Uber die da-
tenschutzkonforme Cloud ,Membox* an uns versandt werden. Hierzu nut- Neu!
zen Sie bitte den Zugangslink, den Sie nach Ubersendung lhrer Excel-
Tabelle an das Funktionspostfach unaufgefordert von uns erhalten. Dieser
Link wurde eigens fir Ihre Schule erstellt und es ist bereits ein Ordner in
der Membox fur Ihre Schule eingerichtet. Das notige Passwort finden Sie
in gleicher E-Mail. Sobald Sie alle Dateien in IThrem Ordner hinzugefugt
und hochgeladen haben, informieren Sie uns bitte per E-Mail an das Funk-
tionspostfach.

Daruber hinaus stehen wir Ihnen als Ansprechpartnerinnen zur Verfigung:

Svenja Kappenhagen
svenja.kappenhagen@bezreqg-koeln.nrw.de
0221-147-2896

Kirsten Rick
kirsten.rick@bezreg-koeln.nrw.de
0221-147-3187

Ricknahme von bereits vergebenen Schulplatzen

Im Einzelfall kann es vorkommen, dass ein Schulplatz rechtswidrig an ein Kind ver-
geben worden ist (z. B. wurde versehentlich ein Kind als Geschwisterkind aufgenom-
men, welches keine Geschwister hat). Die Vergabe dieses Schulplatzes muss ggf.
zuriickgenommen werden. Es handelt sich dabei um einen rechtswidrigen begunsti-
genden Verwaltungsakt, der auf der rechtlichen Grundlage von § 48 VwV{G zurlck-
genommen werden kann. Ein schutzwirdiges Vertrauen auf die erteilte Zusage ergibt
sich idR erst dann, wenn das Schuljahr bereits begonnen hat (VG Kdln, Beschl. v.
19.06.2020, - 10 L 819/20, Rn. 68f.) Wichtig ist, dass die Erziehungsberechtigten vor
der Ricknahmeentscheidung angehort werden, d.h. die Mdglichkeit bekommen, sich
zu der beabsichtigten Riicknahme des Aufnahmebescheides zu duRern (Muster).

Bitte sprechen Sie einen solchen Fall unbedingt mit uns ab.
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Muster Ablehnungsbescheid

Name und Anschrift Datum
der Schule

Erziehungsberechtigte
StralRe
PLZ Wohnort

Ablehnungsbescheid
Sehr geehrte Frau [...], sehr geehrter Herr [...]

leider muss ich Ihnen mitteilen, dass Ihr Kind [Name des Kindes] nicht an meiner
Schule aufgenommen werden konnte.

Ich bedanke mich fur die Anmeldung lhres Kindes an meiner Schule und zugleich fur
das Vertrauen, das Sie mir damit entgegengebracht haben. Insgesamt haben sich
[Anzahl der Kinder] Schilerinnen und Schuler fur das kunftige 5. Schuljahr angemel-
det.

Gemal § 46 Abs. 1 Schulgesetz NRW (SchulG) habe ich innerhalb des vom Schul-
trager festgelegten allgemeinen Rahmens tber die Aufnahme an der Schule zu ent-
scheiden. Nach 8 6 Abs. 5 Verordnung zu § 93 Abs. 2 SchulG NRW betragt in der
Sekundarstufe | die Obergrenze [30 (ab vier Parallelklassen / 31 (bis drei Parallel-
klassen / Schulen des Gemeinsamen Lernens: Absenkung auf ggf. bis zu 27 im Ein-
vernehmen mit dem Schultrager] Schulplatze pro Parallelklasse.

Bei dem ,allgemeinen Rahmen” handelt es sich um die Festlegung der Zugigkeit
(Zahl der Parallelklassen = [Anzahl eintragen]), die in Verbindung mit der Obergrenze
[Anzahl eingeben] die Schiilerhdchstzahl [Anzahl eingeben] ergibt.

Nur fur Schulen des Gemeinsamen Lernens: Da es sich bei unserer Schule um
eine Schule des Gemeinsamen Lernens (8 20 SchulG NRW) handelt, sind [Anzahl
eintragen] Platze fur Kinder mit sonderpadagogischem Unterstiitzungsbedarf vorbe-
halten.

Nur ftr Gesamt- und Sekundarschulen:

Angesichts der Zahl der Anmeldungen, die die Zahl der zur Verfigung stehenden
Platze Ubersteigt, war ich gezwungen, eine Auswabhl zu treffen.
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Zu Berucksichtigung der Leistungsheterogenitat wurden [Anzahl eintragen] Leis-
tungsgruppen gebildet. Folgende Facher wurden bei der Bildung der Leistungsgrup-
pen herangezogen [Beispiel: Deutsch, Mathematik, Sachkunde].

Fur die Bildung der Leistungsgruppen wurden folgende Notendurchschnittsgrenzen
gebildet:

[Beispiel:

Leistungsgruppe | bis 2,0

Leistungsgruppe 11 2,1 - 3,0

Leistungsgruppe Il ab 3,1

Ihr Kind gehért zur Leistungsgruppe [X]].
Nach Berucksichtigung von [Anzahl eintragen] Hartefall[en] habe ich gem. 8 1 Abs. 2
Ausbildungs- und Prifungsordnung Sekundarstufe | (APO-S I) folgende Kriterien her-
angezogen:
Beispiele:
1. Geschwisterkinder [Anzahl der aufgenommenen Geschwisterkinder eintragen]
2. Schulweg (Beispiel: Ermittlung mit google maps: Wohnort bis Haupteingang
[Anschrift eingeben])

3. Losverfahren

Ihr Kind hat den Nachrtckplatz [Nummer eintragen] (ggf. Leistungsgruppe und Ge-
schlechtergruppe ergéanzen)

Den Anmeldeschein sende ich IThnen mit gleichem Schreiben zurick. Mit diesem kon-
nen Sie lhr Kind an einer anderen weiterfihrenden Schule anmelden.
Mit freundlichem Gruf3

[Unterschrift Schulleiterin]

Rechtsbehelfsbelehrung:

Gegen diese Entscheidung kann innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe Wider-
spruch erhoben werden. Der Widerspruch ist bei [Name und Anschrift der Schule] zu
erheben.
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Muster Abgabenachricht

Name und Anschrift Datum

der Schule

Achtung: bei Widerspruch durch Rechtsanwalt / Rechtsanwaéltin ist nur dieser anzu-

schreiben!

Anschrift Erziehungsberechtigte oder Rechtsanwalt

Ihr Widerspruch vom
Sehr geehrte Frau [...], sehr geehrter Herr [...],
(oder Anrede Rechtsanwalt / Rechtsanwaltin)

mit Schreiben vom haben Sie gegen den Ablehnungsbescheid vom far Ihr
Kind (Ihren/lhre Mandanten/-in) Widerspruch eingelegt.

Leider kann ich Threm Widerspruch nicht abhelfen und habe ihn daher zur Prifung an
die Bezirksregierung Koln weitergeleitet. Sie erhalten von dort einen Widerspruchs-
bescheid.

Mit freundlichen GriRen

[Unterschrift Schulleiterin]

24/38



Muster Stattgabe

Name und Anschrift Datum

der Schule

Achtung: bei Widerspruch durch Rechtsanwalt / Rechtsanwaltin ist nur dieser anzu-

schreiben!

Anschrift Eltern oder Rechtsanwalt

Abhilfebescheid
Ihr Widerspruch vom

Sehr geehrte Frau [...], sehr geehrter Herr [...],
(oder Anrede Rechtsanwalt / Rechtsanwaltin)

mit Schreiben vom [Datum] haben Sie gegen den Ablehnungsbescheid vom [Datum]
fur Ihr Kind (Ihren/lhre Mandanten/-in) Widerspruch eingelegt.

1. Der Ablehnungsbescheid vom [...] von der [Schule] wird aufgehoben. Der Wi-
derspruchsfihrer wird an der [Name] Schule aufgenommen.

2. Das Land Nordrhein-Westfalen hat die Kosten des Widerspruchsverfahrens zu
tragen.

Mit freundlichen GrifRen

[Unterschrift Schulleiterin]
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Muster Ricknahme eines Schulplatzes

Name und Anschrift Datum
der Schule

Erziehungsberechtigte
Stral3e
PLZ Wohnort

Rucknahme der Aufnahmeentscheidung Ihres Kindes vom [Datum einfligen]

Sehr geehrte Frau [...], sehr geehrter Herr [...]
hiermit erlasse ich folgenden Ricknahmebescheid

1. Die Aufnahme lhres Kindes vom [Datum einfliigen] an der [Name der Schule]
wird hiermit zuriickgenommen.
2. Ich ordne die sofortige Vollziehung der Ziffer 1 dieses Bescheides an.

l.
Am [Datum einfigen] stellten Sie bei meiner Schule einen Antrag auf Aufnahme fur
Ihr Kind [Name] fuir die Jahrgangsstufe funf im Schuljahr [einfligen].

Ich habe fur die im Schuljahr [...] [...]-zugig gefuihrte Jahrgangsstufe insgesamt [An-
zahl] Schulplatze. Dies entspricht den Vorgaben des Schultragers.
Insgesamt meldeten sich flr das Schuljahr [...] [Zahl einflgen] Kinder an.

Da die Zahl der Bewerber und Bewerberinnen an meiner Schule die Zahl der zur Ver-
fugung stehenden Platze um Uberstieg, wurden folgenden Kriterien zur Auswabhl der
angenommenen Schilerinnen und Schiler herangezogen:

[Kriterien nennen]

Ihrem Antrag auf Aufnahme Kindes in die kommende Jahrgangsstufe funf des Schul-
jahres [...] habe ich mit Schreiben [Datum] stattgegeben.

Il.

Nach § 48 Abs. 1 Verwaltungsverfahrensgesetz Nordrhein-Westfalen (VwV{G NRW)
kann ein rechtswidriger Verwaltungsakt, auch nachdem er unanfechtbar geworden
ist, ganz oder teilweise mit Wirkung fir die Zukunft oder fur die Vergangenheit zu-
rickgenommen werden.

Die Aufnahme lhres Kindes an meiner Schule war rechtswidrig. Die Aufnahmeent-
scheidung ist somit zurickzunehmen.
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Ich bin als Schulleiterin / Schulleiter gemanR § 48 Abs. 5 VwVIG NRW fur die Rlck-
nahme der Aufnahme zustandig.

Gemal § 28 Abs. 1 VwWVIG NRW ist vor Erlass eines belastenden Verwaltungsaktes
grundsatzlich eine Anhoérung erforderlich. Mit Anruf / Schreiben vom [Datum]] habe
ich Ihnen den Sachverhalt mitgeteilt und Ihnen Gelegenheit zur Stellungnahme gege-
ben.

Die nach § 48 Abs. 1 VwV{G erforderlichen Voraussetzungen fur die Ricknahme des
Aufnahmebescheides liegen vor, da die Aufnahmeentscheidung rechtswidrig war.
Sachverhalt einfigen und beschreiben:

[..]

Im Aufnahmeverfahren hat Ihr Kind folgenden Platz erhalten [Zahl einfligen]. Der Be-
scheid Uber die Aufnahme war leider rechtswidrig.

z. B. falsches Los, Zahlendreher, Namensverwechselung, gemeindefremdes Kind

Da die Aufnahmeentscheidung weder eine Geld- noch eine Sachleistung gewahrte,
ist ein auf den Bestand der Aufnahmeentscheidung gerichtetes Vertrauen lhrerseits
im Sinne von § 48 Abs. 2 VwVfG NRW unerheblich.

Vermdgensdispositionen im Sinne von 8 48 Abs. 3 VwVIG NRW kommen hinsichtlich
der unentgeltlichen Aufnahme an meiner Schule nicht in Betracht.

Die nach § 48 Abs. 4 VwV{G NRW einzuhaltende Ricknahmefrist von einem Jahr ist
hier gewahrt.

Die Entscheidung Uber die Riicknahme steht gemaf 8§ 48 Abs. 1 VwVfG NRW im
pflichtgemaflen Ermessen der zustandigen Behodrde. Dem Zweck dieser Ermachti-
gung folgend bin ich gehalten, unter Berticksichtigung des Gebots der Rechtmafig-
keit des Verwaltungshandelns einerseits und den Grundsatzen der Verhaltnismafig-
keit andererseits dariiber zu entscheiden, ob die ausgesprochene Ricknahme gebo-
ten ist. Unter Zugrundelegung dieser Mal3stabe waren fiir mich folgende Aspekte ent-
scheidend:

Die Rucknahme der Aufnahmeentscheidung dient dem Zweck, die RechtméaRigkeit
des Auswabhlverfahrens wiederherzustellen.

Die Rucknahme der Aufnahmeentscheidung ist geeignet diesem Zweck zu dienen,
da durch sie der Platz an der Schule fur das kommende Schuljahr wieder fur das
Auswahlverfahren zur Verfligung stehen.

Es ist kein gleich geeignetes, milderes Mittel ersichtlich um das Auswahlverfahren in
rechtmaniger Weise zu wiederholen, sodass die Ricknahme auch erforderlich ist.
Die Rucknahme ist auch angemessen. Zwar geniel3t Ihr Kind durch das Schreiben
einen gewissen Vertrauensschutz. Dieser Vertrauensschutz wird umso grol3er, wenn
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das Schuljahr bereits begonnen hat oder schon fortgeschritten ist. Dann haben sich
die Schiler und Schilerinnen im Vertrauen auf den Bestand der Einschulung bereits
in der Schule und der Klasse eingefunden und eingelebt. Unmittelbar nach der Auf-
nahmeentscheidung ist dieser Vertrauensschutz hingegen noch nicht derart stark
ausgepragt, da die genannten Aspekte noch nicht eingetreten sind.

Dem Vertrauensschutz steht der Anspruch auf ermessensfehlerfreie Auswahlent-
scheidung, auf effektiven Rechtsschutz und auf Gleichbehandlung der rechtswidrig
abgelehnten Bewerber entgegen.

Das Vertrauen der an ihrer Wunschschule angenommenen Schiler und Schiilerin-
nen auf den Bestand dieser Entscheidung tritt folglich angesichts der verfassungs-
rechtlich verbirgten Garantien des effektiven Rechtsschutzes und des Gleichbe-
handlungsgebots zuriick.

Anordnung der sofortigen Vollziehung:

Die Anordnung der sofortigen Vollziehung findet ihre Grundlage in § 80 Abs. 2 Nr. 4
Verwaltungsgerichtsordnung (VwGO). Ein besonderes oOffentliches Interesse an der
sofortigen Vollziehung der Ricknahme liegt vor. Das Auswahlverfahren an der
Schule ist rechtswidrig erfolgt, sodass Ihr Kind zu Unrecht aufgenommen und andere
Kinder zu Unrecht abgelehnt wurden. Die zu Unrecht abgelehnten Schiler und Schu-
lerinnen haben einen Anspruch auf ermessensfehlerfreie Auswahlentscheidung, ef-
fektiven Rechtsschutz und Gleichbehandlung. Angesichts des zeitlich nah bevorste-
henden Beginns des neuen Schuljahres und des damit verbundenen Planungsauf-
wandes fur alle beteiligten Familien ist der rechtswidrig vergebene Schulplatz an mei-
ner Schule madglichst zeitnah und ohne weitere Verzogerungen rechtmaliig nach zu
besetzen, sodass zeitnah der Rechtsfrieden wiederhergestellt werden kann. Bei der
vorzunehmenden Interessenabwagung muss daher ihr Aussetzungsinteresse hinter
dem Vollziehungsinteresse der Allgemeinheit zurlickstehen.

Mit freundlichen GrifRen

[Unterschrift Schulleiterin]

Rechtsbehelfsbelehrung:

Gegen diese Entscheidung kann innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe Wider-
spruch erhoben werden. Der Widerspruch ist bei [Name und Anschrift der Schule] zu
erheben.

28/38



Muster Begrenzung des Klassenfrequenzwertes auf bis zu 27 Schilerinnen und
Schiler

Name und Anschrift Datum
der Schule

Nach Feststellung, dass die Voraussetzungen des § 46 Abs. 4 Nr. 1 bis 3 SchulG
NRW im Schuljahr 2026/2027 an meiner Schule erfillt sind, begrenze ich im Rahmen
meiner Ermessensausibung den Klassenfrequenzrichtwert auf Schilerinnen

und Schiler pro Klasse.

Das Einvernehmen mit dem Schultréger hierzu habe ich am

hergestellt.

[Unterschrift Schulleiterin]
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Einzureichende Unterlagen fir die Bearbeitung von Widerspruchs-
verfahren

Diese Tabelle soll Innen eine Hilfestellung geben, welche Unterlagen fir die Bearbei-
tung von Widersprichen zwingend einzureichen sind. Ich bitte Sie, dies als Deckblatt
zu lhren Unterlagen ausgefullt hinzuzuftigen. Vorgange, die nicht vollstandig sind, wer-
den nicht bearbeitet.

Unterlagen

v Liegt
bei

Vordruck ,,Darstellung des Verfahrens*

Kopien von: Anmeldung, Anmeldeschein, Ablehnungsbe-
scheid, Halbjahreszeugnis Klasse 4

Widerspruchsschreiben der sorgeberechtigten Elternteile
- fristgerecht?
- Unterschriften aller Sorgeberechtigten? (Wenn nicht,
nachfordern)

Abgabenachricht(en)

Liste aller angemeldeten und aufgenommenen Schiulerin-
nen/Schuler zzgl. Wohnort

Bei Anwendung des Kriteriums ,,Losverfahren“: die geloste
Reihenfolge, inkl. Nachrtckliste

Liste Uber alle Widerspruchsfuhrerinnen (siehe Anhang Excel-
Liste)

30/38



Bei Anwendung des Kriteriums ,,Geschwisterkinder*
Auflistung, in welcher Jahrgangsstufe das Geschwisterkind /
die Geschwisterkinder sind

- ggf. um welche Art Geschwisterkind es sich handelt
(Halb-/Adoptiv-/Stief-)

Bei Anwendung des Kriteriums ,,ausgewogenes Verhaltnis von
Schilerinnen und Schilern unterschiedlicher Herkunftsspra-
che*
- Erklarung, wie das Verhaltnis ermittelt wurde
- Auflistung, welches Kind welche Herkunftssprache
spricht

Bei Anwendung des Kriteriums ,,Schulwege*
- Erklarung, wie und mit welchem Programm Googlemaps,
Falk Routenplaner etc. der Schulweg ermittelt wurde
- Auflistung aller Entfernungen aller angemeldeten Kinder

Nur fur Schulen des Gemeinsamen Lernens

Ubersicht tiber alle aufgenommenen Kinder mit sonderpadago-
gischem Unterstitzungsbedarf

Vorschlagsliste vom Schulamt!

Dokumentierte Ermessensentscheidung zur Reduzierung des
Klassenfrequenzrichtwertes.

Einvernehmen zwischen Schultrager und Schulleiter/in im
Sinne von 8 46 Abs. 4 SchulG NRW zur Reduzierung des Klas-
senfrequenzrichtwertes.

Protokoll der Inklusionsrunde bzw. Verteilerkonferenz
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Nur fur Gesamt- und Sekundarschulen

Erklarung zur Berechnung des Notendurchschnitts (Facher)

Notentbersicht aller Schulerinnen (auch Kinder mit sonderpéa-

dagogischem Forderbedarf)!

Beispiel Notenubersicht

Deutsch Mathe Sachkunde 2]
Anna 1 2 3 2
Bastian 3 3 4 3,3
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Name der Schule/Schulstempel Datum

Darstellung des Aufnahmeverfahrens fur die Jahrgangsstufe 5

1. | Zeitraum des Anmeldeverfahrens

Anzahl der parallelen Lerngruppen

2. im 0. a. Schuljahr
3 Obergrenze der jeweiligen Klas-

sengrof3e

Wurde vom Schultrager ein Schu-
4. | leinzugsbereich gebildet?
Wenn ja, bitte erlautern!

Hat der Schultrager fur lhre Schul-
form einen Ratsbeschluss nach §
46 Abs. 6 SchulG NRW gefasst,
wonach gemeindeeigene Kinder
privilegiert werden? Wenn ja,
wann?

6. | Kriterien fur Hartefalle

Anzahl aufgenommener Hartefalle
Erlautern Sie bitte die Auswahl:
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Welche Kriterien in welcher Rei-
henfolge wurden gem. 8 1 Abs. 2
Nr. 1 — 6 APO-S | angewandt?

1. Geschwisterkinder,

2. ausgewogenes Verhaltnis
von Madchen und Jun-
gen,

3. ausgewogenes Verhaltnis

von Schilerinnen und

Schilern unterschiedli-

cher Herkunftssprache,

Schulwege,

Besuch einer Schule in

der Nahe der zuletzt be-

suchten Grundschule,

6. Losverfahren

o s

Wann und wo ist das Losverfahren
durchgefihrt worden?
Wer hat teilgenommen?

Nur fur Schulen des Gemeinsamen Lernens!

10.

Anzahl der aufgenommenen Schu-
ler/innen mit sonderpadagogi-
schem Unterstitzungsbedarf

11.

Bei Widerspruch von Kindern mit
sonderpadagogischem Unterstit-
zungsbedarf: Siehe Punkt 8.f.

Nur fur Gesamt- und Sekundarschulen!

11.

Die Leistungsgruppen wurden ge-
bildet aus dem Durchschnitt der
Noten in den Fachern:
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Variante 1: Drei Leistungsgruppen

Anzahl der vorhandenen Schulplatze = X = ?

Gesamtzahl

Leistungs- Leistungs- Leistungsgruppe
gruppe | gruppe I 1l
bis zu einer | ab einer ab einer
Durch- Durch- Durchschnitts-
schnittsnote | schnittsnote | note von
von von

X/3=

XI3=

X/I3=

Hartefalle (Y)

Kinder mit Forderbedarf

(2)

Ubrig bleibende Schul-
platze (X/3-Y-Z) =

Anmeldungen

aufgenommen

abgelehnt
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Variante 2: Drei Leistungsgruppen und ausgewogenes Geschlechterverhaltnis

Anzahl vorhandenen Schulplatze = X = ?

Gesamtzahl

Leistungs- Leistungs- Leistungs-

gruppe | gruppe Il gruppe Il

bis zu einer ab einer ab einer

Durchschnitts- Durchschnitts- Durchschnitts-

note von note von note von

X/3= X/3= X/3=

Jun- Mad- Jun- Mad- Jun- Mad-
ausgewoge- gen chen gen chen gen chen
nes Verhaltnis | X/3/2= | X/3/2= | X/3/2= | X/3/2= | X/3/2= | X/3/2=

von Madchen
und Jungen*

Hartefalle (Y)

Kinder mit
Forderbedarf

)

ubrig blei-
bende Schul-
platze (X/3-Y-
Z) =

Anmeldungen

Aufgenommen

abgelehnt

*optionales
Kriterium
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Variante 3: Zwei Leistungsgruppen

Anzahl der vorhandenen Schul-

platze =X =72

Gesamtzahl

Leistungsgruppe
I
bis zu einer
Durchschnitts-
note von

XI2=

Leistungs-
gruppe Il

ab einer
Durchschnitts-
note von

X/2=

Hartefalle (Y)

Kinder mit Forderbedarf

(2)

Ubrig bleibende Schul-
platze (X/2-Y-Z) =

Anmeldungen

Aufgenommen

abgelehnt

*optionales Kriterium
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Variante 4: Zwei Leistungsgruppen und ausgewogenes Geschlechterverhaltnis

Anzahl der vorhandenen Schulplatze = X | Gesamtzahl

=?
Leistungsgruppe | Leistungsgruppe I
bis zu einer ab einer
Durchschnittsnote Durchschnittsnote
von von
X/2= X/I2=
Jungen Madchen | Jungen | Mad-
Ausgewogenes Ver- chen
haltnis von Madchen
und Jungen* X[212= | XI212= | X/212= | X/2/2=

Hartefalle (Y)

Kinder mit Forderbe-
darf (2)

Ubrig bleibende
Schulplatze (X/2/2-Y-
Z) =

Anmeldungen

Aufgenommen

abgelehnt

*optionales Kriterium

Ansprechpartner an lhrer Schule bei Riickfragen

Bitte geben Sie einen Ansprechpartner (Name und Telefonnummer) an, der bei

Ruckfragen Auskunft geben kann!

(Ort / Datum / Unterschrift)
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