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 Allgemeine Hinweise
Verfasse deinen Praktikumsbericht am PC (Schrift: Arial, Schriftgröße 12, Zeilenabstand 1,5, 

Seitenränder 2,5 cm). Der Umfang deiner Praktikumsmappe soll mindestens 6,5 Seiten bis maximal

11 Seiten betragen (ohne Deckblatt und Anhang).

Achte bitte auf vollständige Sätze (keine Stichpunkte!), korrekte Rechtschreibung und 

Zeichensetzung.

Deine Praktikumsmappe wird mithilfe dieser Anleitung und einer Punktliste benotet.

Erstelle ein Deckblatt mit persönlichen Daten und den Daten des Praktikumsbetriebes.

Benutze für den Bericht die folgende Gliederung:

1. Mein Praktikum
(Umfang: ½ - 1 Seite)

Formuliere einen zusammenhängenden Text.

- In welchem Beruf/Berufsfeld soll dein Praktikum stattfinden?

- Warum hast du dir gerade diesen Beruf ausgesucht? Warum glaubst du passt dieser Beruf 

besonders gut zu dir?  

- Hast du dich schon vor deinem Praktikum über „deinen“ Betrieb informiert? Wenn ja: Wie und 

wo?

- Warum willst du deinen Berufswunsch gerade in diesem Betrieb ausprobieren?

2. Erkunden des Betriebs inkl. Arbeitsplatzbeschreibung
(Umfang: 1 – 3 Seiten)

Formuliere einen zusammenhängenden Text mithilfe der folgenden Stichpunkte/Fragen.
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- Genaue Firmenbezeichnung - Branche/Geschäftszweig - Betriebsgründung - Größe des Betriebs 

(Fläche, Arbeitsstätten, Anzahl der Beschäftigten/Auszubildenden) - Berufe, die im Betrieb 

ausgeübt werden - Welche Produkte werden hergestellt / welche Dienstleitungen werden 

angeboten? - Wie viele Abteilungen gibt es? Benenne sie! - Wie sind die Beschäftigungsaussichten 

in diesem Beruf? Bildet der Betrieb aus? - Wie hoch ist die wöchentliche Arbeitszeit für 

Vollzeitkräfte? Gibt es Schichtarbeit? - Gibt es besondere Sicherheitsbestimmungen an deinem 

Arbeitsplatz bzw. im Betrieb? - Üben Frauen dieselben Berufe in deinem Betrieb aus wie Männer? 

Falls nein: Worin bestehen Unterschiede? - Gibt es einen Betriebsrat/Jugendvertretung? - Welche 

Gewerkschaft ist für deinen Betrieb zuständig? Werden gerade oder in der näheren Zukunft 

Tarifverhandlungen geführt? Falls ja: wie lauten die Forderungen? Arbeitsplatzbeschreibung: - Zu 

welchem Ausbildungsberuf gehört deine Tätigkeit im Praktikum? - In welcher Abteilung bist du 

tätig? Welche Aufgaben hat diese? - Beschreibe deinen Arbeitsplatz! Wie ist dieser mit 

Maschinen/Geräten ausgestattet? - Wie ist deine Arbeits- und Pausenzeit geregelt? - Welche 

Sicherheits- bzw. Unfallverhütungsvorschriften musst du beachten?

 3. Erkunden des Berufsfelds
(Umfang: 1 – 2 Seiten)

Formuliere einen zusammenhängenden Text mithilfe der folgenden Stichpunkte/Fragen.

- Welche typischen Tätigkeiten erfordert der Beruf? - Welche körperlichen Anforderungen stellt der 

Beruf?

- Welche geistigen Anforderungen (z.B. schnelle Auffassungsgabe, sprachliche/mathematische 

Fähigkeiten, räumliches Denken, handwerkliches Geschick usw.) stellt der Beruf?

- Welche sozialen Anforderungen (Pünktlichkeit, Ausdauer, gute Umgangsformen, zuhören/auf 

andere eingehen können, Kontaktfreudigkeit usw.) stellt der Beruf?

- Mit welchen Maschinen, Werkzeugen, Arbeitsmaterialien oder sonstigen Hilfsmittel wird 

gearbeitet?

- Beschreibe die Ausbildung für deinem Beruf (schulische Voraussetzungen, Art und Dauer, 

Verdienst- und Weiterbildungsmöglichkeiten).

 

4. Fachbegriffe
(Umfang: max. 1 Seite)

Verfasse mindestens 5 und maximal 15 Einträge, mit denen du für den Beruf bedeutsame 

Fachbegriffe näher erläuterst.

 5. Tagesbericht
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(Umfang: 1 Seite)

Verfasse einen  Tagesbericht. Wähle für deinen Tagesbericht eine besonders interessante Tätigkeit 

aus, die deine Arbeit im Betrieb beschreibt.  

 

6. Ein typischer Arbeitsvorgang
(Umfang: ½ - 1 Seite)

Verfasse einen ausführlichen/detaillierten Bericht über einen typischen Arbeitsvorgang in deinem 

Tätigkeitsbereich. Möglicherweise wird der Arbeitsvorgang bereits im Tagesbericht erwähnt – hier 

soll er detailliert beschrieben werden.  

 7. Auswertung/Fazit
(Umfang: ½ - 1 Seite)

Beurteile dein Praktikum:  Inwieweit sind deine Erwartungen erfüllt bzw. nicht erfüllt worden?  - 

Konntest du dein Praktikum im gewünschten Beruf/Berufsfeld ausüben? - Konntest du die an dich 

gestellten Aufgaben bewältigen?  - Inwiefern musst du deine bisherigen Vorstellungen vom 

Berufsleben überdenken? - Was hat dir besonders gut gefallen oder nicht gefallen? - Worüber hättest

du in deinem Praktikum gerne mehr erfahren? - Welche Auswirkungen hat dein Praktikum auf deine

weiteren Berufswahlentscheidungen?   

8. Anhang – Anschauungsmaterial
Bemühe dich während des Praktikums um geeignetes Anschauungsmaterial. Dazu gehören Fotos, 

Zeichnungen, selbst angefertigte Werkstücke usw. Achte aber bitte darauf, dass dein Material nicht 

zu umfangreich ausfällt. Frage vor dem Erstellen deiner Fotos grundsätzlich immer erst um 

Erlaubnis, diese aufnehmen und in deiner Praktikumsmappe verwenden zu dürfen.   


