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Ein Klassenbuch - zwei Zugange

Untis Mobil

Stundenplan
Vertretungsplan
Abwesenheiten
Stundeninhalte
Nutzung:

stundlicher Gebrauch

WebUntis

Alles aus Untis Mobil, plus:

« Klassenarbeitsergebnisse

« Entschuldigungen

« Beurlaubungen/Befreiungen

* Nutzung:
Klassenorganisation




U Untis Mobil - Stiindlicher Gebrauch

z 1l DJ



Untis Mobil - Lehrsto

09:52 Donnerstag 14. Aug. see T12% 04 )
Start  Stundenplan  Mitteilungen  Profil Q (M G616 Dannarsiag 14, A, — OB 2D,
i Start  Stundenplan  Mitteilungen  Profil Q
2w v m s Lehrstoff
' ” ' ' 25 26 27 28 29
i B ® 7B X * Inhalte der Stunde
08:00 1 .
o = 5 B : eintragen
2 CH cH 9:10 - 10:10 -
o I w0 109
—-— e - 10D
10:35 CH
3. 109
Tam

- - — — —
4. I@ Lehrstoff

12:45
12:58 @ Schiiler*innen o
5. M-Pause
13:55 ﬁ? Hausaufgaben o
13:65 06D
6. IF g Klassenbucheintrage °
. 208
15
7.
16:00
16:05
8.

14.08.2025 09:51

14.08.2026 09:51




Untis Mobil - Abwesenheit einsehen

Schﬁ]ler*innen
* Ubersicht Uber SuS des Kurses
@Anwesende SuS

Mi. | 27.08.256 H Schiler*innen
9:10 - 10:10 . 27.08.2025, 9:1

P @ Abwesende SuS

Kontrolle der Abwesenheiten ist ab 27.08.2025 - 08:55 méglich

@ Befreite SuS

E’B Hausaufgaben

Q Klassenbucheintrage

@ Dimartino Luca

) Grothkast Jonas




abwesend vs. befreit

abwesend .
. . befreit
« SuS fehlen aus nichtschulischen . . .
- . . « SuS fehlen aus schulischen Griinden im
Grunden im Unterricht

« Auch beurlaubte Stunden Un.ter.nch’.t .
. Beispiele: Krankhett, ( anter) » Beispiele: Exkursion nach Bruchhausen,
eispiele: Krankheit, (geplanter ! .
. Musicalprobe, Schileraustausch,
Arztbesuch, beurlaubte Teilnahme am Rud derfahrt
DSDS Casting, Schwanzen Jaerwanaerta
« Abwesenheiten sind in der

Grundeinstellung unentschuldigt - Eintragung durch:

e Klassenlehrerteam

 Eintragung durch:
* Eltern/Ekzana (akute Krankheit)
» Kollegium (nicht gemeldete
Krankheit, Schwanzen)
» Klassenlehrerteam (Beurlaubung)

« Zahlen auf dem Zeugnis als

Fehlstunden « Zahlen nicht als Fehlstunden



Untis Mobil - Abwesenheit anpassen

09:52 Donnerst tag 14. Aug. ves 2% 4 09:53 Donnerstag 14. Aug. P T12% 04
Start  Stundenplan  Mitteilungen  Profil Q [ Start  Stundenplan  Mitteilungen  Profil Q (M Abwe Se n h eit e i nt ra g en/a u St rag e n
« Nurin Sonderfallen notig, z. B.
B oz w2 B oz m 2 -
- o SuS wurden nicht durch

Abwesenheit hinzufiigen v E |te n I( fan I(g eme | d et
© i o SuS werden krank entlassen
o SuS kommen Uberraschend

AN
>< |

[ |

(&) Andereya Frieda (& ®l 27.08.2025 27.08.2025 d h S h |

B =, och zur Schule
o

- a Abwesenheitsgrund wahlen o E. t

N o intragung

: o Voreinstellung: Abwesenheit

© pinariotuce B o ab Beginn der aktuellen Stunde

S 50" bis Ende de; Tages )

H o Abwesenheitsgrund wahlen,
wenn bekannt

14.08.2025 09:51 14.08.2025 09:51



Untis Mobil - Hinweise

Lernzeiten in der ersten Stunde werden erst spater mit dem Lernzeitenplaner als abwesend
eingetragen.

Befreite SuS werden nicht als abwesend eingetragen.

Fehler sollten in Absprache mit den Kolleginnen und Kollegen verbessert werden.

Bei Vertretung steht der aktuelle Kurs zur Vertigung.

Wichtig: Abwesenheit immer bestatigen.




Untis Mobil - Workflow kurz zusammengefasst

Zu Beginn jeder Unterrichtsstunde
> Inhalte eintragen

» Abwesenheiten kontrollieren

» Verspatungen eintragen




WebUntis - Klassenorganisation

I’ lin -




WebUntis - Ubersicht

U E’f}:ﬁu':z'j N - Erweiterte Ubersicht zu
1% Erkrath Stundenplanen, Unterricht,

Schuljahr N/A \/ WebUntis-Mitteilungen

U Heute - Fir den Anfang wichtig:

Klassenbuch
~ Mitteilungen

Stundenplan

@j Unterricht




WebUntis - Klassenbuch - Offene Stunden

& | Klassenbuch Q (%] Alle v 27.08.2025-03.09.2025 | Individuell
2025/2026
Offene Stunden 13/13 Mitteilung senden Bericht
:_Q Ubersicht
Lehrkraft Klasse Fach Datum Art Raum Abwesenheitskontrolle Lehrstoff
[& oOffene Stunden Tam 10D CH 27.08.2025 09:10 - 10:10 109 Priifen Eingeben
B Abwesenheiten Tam 104 M 27.08.2025 10:35 - 11:35 Priifen Eingeben

(O Fehlzeiten Tam 10A M 28.08.2025 09:10 - 10:10 221 Priifen Eingeben
Q) Klassenbucheintrage Tam Qt M G2 28.08.2025 10:35 - 11:35 218 Priifen Eingeben
R Klassendienste Tam 06D IF 28.08.2025 13:55 - 14:55 208 Priifen Eingeben
E Befreiungen Tam 10A CH 29.08.2025 09:10 - 10:10 109 Priifen Eingeben
Berichte Tam 10B M 29.08.2025 10:35 - 11:35 Priifen Eingeben

- Ubersicht iber fehlende Eintragungen der eigenen Stunden




WebUntis - Klassenbuch - Abwesenheiten

¢ Klassenbuch

2024/2025 ~v

Klasse Schilertinnen Suche Zeitraum
[09B ~ |- Alle - ~| gl | & [21.082024 13.07.2028 Aktuelles Schuljahr
:_C-l Uhersichl D Klassenfilter aktivieren Abwazenhsitzgrund Status Sortierung Benachrichtigt
[C] Mur Minderjihrige znzeigen |—A|\e- V”—Al\e- V| |K|asse_ Schﬁler"in_DzV‘ ‘-AHE - hd
C\ Auswebl Art Benutzer Schifler*i Klssse Kl-Lehrkraft v Bagi Bi End Grund Stat Toxt Benachrichtigt
enutzer Schillertinnen  Klasse Kl-Lehrkrafte on eginn is nde run atus enachrichtig
¢y  Offene Stunden O
] f k5 JulTam  Potter Harry 098  Tam, Hof 31.03.2025 10:35 31.03.2025 17:05 Krankheit Nein
gr Abwesenheiten [0 # kg MicBre PotterHarry 098 Tem Hof 13052025 0800 13052025 17:05 Nein
O / I MicBre Potter Harry 098  Tam, Hof 27.05.2025 08:00 27.05.2025 17:05 MNein
Ir‘\\l Fehlzeiten (] f b IriHer Potter Harry 098 Tam, Hof 02.06.2025 0910 02.06.2025 10:10 Nein
~ ] f B MicBre  Potter Harry 098  Tem, Hof 03.06.2025 08:00 03.06.2025 17:05 Nein
E\ I buch O /# kg lssHeB  PotterHarry 098  Tem Hof 03062025 13:55 05062025 17:05 Nein
Klassenbucheintrige
] g O # k& JuTam  WeasleyRon 098 Tam Hof  27.03.2025 09:00 27.03.2025 17:05 Krankheit Nein
Q O # b EaTer  WeasleyRon 098  Tem Hof  09.042025 08:00 09.042025 17:05 Krankheit E-Mail Mutter Nein
py  Klassendienste [J # b5 EcTer  WeasleyRon 098 Tam Hof 05052025 0800 05052025 17:05 Krankheit E-Mail Mutter Nein
i (] f b1 EkzTer Weasley Ron 098  Tem, Hof 06.05.2025 08:00 06.05.2025 10:10 Arzmbesuch E-Mail Mutter Arztbesuch. Kommt anschliefend Nein
E Befreiungen O / b5 EkzTer Weasley Ron 098 Tam, Hof 20052025 08:00 20.05.2025 17:05 Arztbesuch geplanter Arztbesuch (E-Mail Vater) Nein
(] f kg JulTam Weasley Ron 098 Tam, Hof 27.03.2025 0900 27.03.2025 17:05 Krankheit Nein
Berichte O f hﬂ JulTam \/\/eas|ey Ron 098  Tam, Hof 03042025 08:00 03042025 17:05 Krankheit Mein
O # kg EcTer  WeasleyRon 098 Tem Hof  30.042025 08:00 30082025 17:05 Krankheit E-Mail Mutter Nein
O / B JulTam Weasley Ron 098 Tem, Hof 02052025 11:00 02052025 17:05 Andere Grinde = h./30 Beerdigung Nein

72 Elernente gefunden, Anzeige von 1 bis 13, [Erste/Nachste] 1,

Neu Zusammenfassen Entschuldigen Berichte =

- Ubersicht iiber Abwesenheiten der eigenen Klasse

- Anpassung/Berichtigung mit dem Stift #

- Auf Grundlage des Lernzeitenplaners die Abwesenheiten in den Lernzeiten hinzufigen

- Abwesenheiten nach Einsicht der Unterschrift im Lernzeitenplaner als entschuldigt
eintragen.



WebUntis - Klassenbuch - Abwesenheiten - Beispiel 1

vorher:

AuEahl Art Benutzer Schiiler*innen Klasse Kl-Lehrkrafte Von Beginn Bis Endea Grund Status Taxt Benachrichtigt
[] f ﬂla EkzTer Malfoy Draco 098  Tam, Hof 0204 2025 08:00 09042025 17:05 Krankheit "? 25 E-Mail Mutter Mein
L-)emzeltblﬂ deli T-Et_Uﬂdde ISt Statusist ¥ = offen. Da die Abwesenheit i B

ereits berucksichtigt, da mittlerweile von den Eltern entschuldigt i |
der Eintrag durch Ekzana d der Stat < ndert werd ofer]
vorgenommen wurde, wurde, muss der Status geandert werden - I—
o Klick auf das Fragezeichen e

o Anderung des Status auf entschuldigt

nachher:

Auswahl ) ) ] i
0 Art Benutzer Schiler*innen Klasse Kl-Lehrkrafie Von Beginn Bis Ende Grund Status

(] f B EkzTer Malfoy Draco 098 Tem, Hof 09.04.2025 08:00 09.04.2025 17:05 Krankheit entsch./25 E-Mail Mutter

Abwesenheit

Malfoy Draco, 09.04.2025, 05:00 - 17:05

Abwesenheitsgrund
Krankheit

Tt

[E-Mail Mutter

Speichern SchlieBen

Text Benachrichtigt

Mein



WebUntis - Klassenbuch - Abwesenheiten - Beispiel 2

vorher:

Auvswahl

I:I Art Benutzer Schiller®*innen Klasse Kl-Lehrkrifre Von Beginn

[] f H JulTamm  Crebbe Vincent 0%E  Tam, Hof 12.05.2025 0910

[

Lernzeitin der 1. Stunde Uberprifen  sswesener

19.05.2025

und evtl. nachtragen o
@) Klle an St|'[:t Crabbe Vincent

Von Bis

o Beginnzeit auf 8:00 Uhr 10053025 | -] 1905202

Beginnzeit Endzeit

anpassen 09:10 17:05

08:00
09:10 ngsn =2}

10:35 g
11:45 v
12:55
13:55

15:00

16:05

Aufgegeben am 19.05.2025 10:45:44 von JulTam
Geandert am 15.08.2025 09:43:43 von JulTam
Erledigt am 19.05.2025 von JulTam

Speichern SchlieBen

BAuswahl

D Art Benutzer Schiller*innen Klasse Kl-Lehrkrifte Von Beginn

[] f By JulTam CrabbeVincent 09B  Tam, Hof 12.052025 08:00

Ende Grund Status Text Benachrichtigt

19052025 17-:05 Krankheit entzch. /351 Mein

Ende Grund Status Teaxt Benachrichrigt

17-:05 Krankheit nicht entsch. /31 MNein

\

Status ist nicht entschuldigt. Da die
Abwesenheit mittlerweile von den Eltern
entschuldigt wurde, muss der Status geandert
werden.

o Klick auf nicht entschuldigt

o Anderung des Status auf entschuldigt




WebUntis - Klassenbuch - Abwesenheiten - Beurlaubungen

¢ Klassenbuch

2024/2025 ~v

Klasse Schilertinnen Suche Zeitraum
[09B ~ |- Alle - ~| gl | & [21.082024 13.07.2028 Aktuelles Schuljahr
__C Uhersichl D Klassenfilter aktivieren Abwazenhsitzgrund Status Sortierung Benachrichtigt
2 [C] Mur Minderjihrige znzeigen |—A|\e- V”—Al\e- V| |K|asse_ Schﬁler"in_DzV‘ ‘-AHE - hd
C\ Auswebl Art Benutzer Schifler*i Klssse Kl-Lehrkraft v Bagi Bi End Grund Stat Toxt Benachrichtigt
enutzer  Schiiler*innan ssse Kl-Lehrkrafte on eginn is nde run atus enachrichtig
¢y  Offene Stunden O
] f b5 JuTam  Potter Harry 098  Tam, Hof 31.03.2025 10:35 31.03.2025 17:05 Krankheit Nein
gr Abwesenheiten [0 # kg MicBre PotterHarry 098 Tem Hof 13052025 0800 13052025 17:05 Nein
O / I MicBre Potter Harry 098  Tam, Hof 27.05.2025 08:00 27.05.2025 17:05 MNein
Ir'\\l Fehlzeiten (] f b IriHer Potter Harry 098 Tam, Hof 02.06.2025 0910 02.06.2025 10:10 Nein
~ ] MicBre  Potter Harr 098 Tem, Hof 03.06.2025 08:00 03.06.2025 17:05 Nein
Yy
O /# kg lssHeB  PotterHarry 098  Tem Hof 03062025 13:55 05062025 17:05 Nein
E@ Klassenbucheintrige - -
= O / b JulTam Weasley Ron 098  Tam, Hof 27.03.2025 09:00 27.03.2025 17:05 Krankheit Mein
Q O # b EcTer  WeasleyRon 09  Tem Hof  09.042025 08:00 00.042025 17:05 Krenkheit E-Mail Muter Nein
N er am, Ao’ | » ! » - ran et -val utter ein
= Klassendienste O EkeTer  \Weasley Ron 098  Tem Hof 05052025 0800 05052025 1705 Krankhei E-Mail M Nei
(] f b1 EkzTer Weasley Ron 098  Tem, Hof 06.05.2025 08:00 06.05.2025 10:10 Arzmbesuch E-Mail Mutter Arztbesuch. Kommt anschliefend Nein
(s .
| Befreiungen O / b5 EkzTer Weasley Ron 098 Tam, Hof 20052025 08:00 20.05.2025 17:05 Arztbesuch geplanter Arztbesuch (E-Mail Vater) Nein
(] f b5 JulTam  Weasley Ron  09B  Tam, Hof 27.03.2025 0900 27.03.2025 17:05 Krankheit Nein
Berichte O f hﬂ JulTam \/\/eas|ey Ron 098  Tam, Hof 03042025 08:00 03042025 17:05 Krankheit Mein
O # kg EcTer  WeasleyRon 098 Tem Hof  30.042025 08:00 30082025 17:05 Krankheit E-Mail Mutter Nein
O / B JulTam Weasley Ron 098 Tem, Hof 02052025 11:00 02052025 17:05 Andere Grinde = Beerdigung Nein

72 Elernente gefunden, Anzeige von 1 bis 15. [Erste/Nachste] 1,2, 2, 4, 5 [Ne

Neu Zusammenfassen Entschuldigen Berichte =

- Bei nichtschulischen Grinden.

- Unter  »  kdnnen genehmigte Beurlaubungen durch das Klassenleitung
die Schulleitung fur zuklnftige Daten eingetragen werden.

- Beurlaubungen werden als Abesenheiten eingetragen

- Passenden Bemerkungstext angeben:
Beerdigung, Hochzeit, Arztbesuch etc.




WebUntis - Klassenbuch - Befreiungen

Neue Befreiung

Klasse Schuler*innen (09B)
| x | - | |;—,':.':_1 wéhlen Sie | - |

Fach Fachgruppe

| <Auswahl> v| | <Auswahl> V|

Eeginnzeit Endzeit
|0o-00 | ~||o0-00 [~]

Befreiungsgrund
[<Auswahl> v|

Text

Speichern Abbrechen

- Beischulischen Griinden.
- Unter  »  nurdurch Klassenleitung oder Schulleitung anlegbar.
o Konsequenz: Bei Eingang einer Bitte um Befreiung muss die Klassenleitung
tatig werden!
- Regelmallige Befreiungen oder bestimmte Facher (z. B. Sport) sind moglich.




WebUntis - Hinweise

« Fehlende Lernzeiten nachtragen.

e Ubersichten helfen z. B., SuS in Tutorlernzeiten gezielt auf fehlende Entschuldigungen anzusprechen
« Auf Filtereinstellungen achten (Ist die richtige Woche eingestellt? etc.)

» Viele weitere Optionen moglich: z. B. Klassendienste




<>

WebUntis - Workflow kurz zusammengefasst

Fur alle

Zu Schuljahresbeginn

» Kurse anlegen (Infos dazu gibt
es morgen)

Nach Klassenarbeiten
» Noten eintragen

Fur die Klassenleitung

In der Tutorlernzeit

» Abwesenheiten der letzten Woche(n) anpassen und
als entschuldigt eintragen

Bei genehmigter Beurlaubung/Befreiung
» Beurlaubung (Abwesenheiten) und Befreiungen
eintragen

Zu den Zeugniskonferenzen
» Berichte erstellen




30

-
=Y
-

Schiilergruppen einrichten 1/2

WebUntis

Gymnasium am Neandertal
Erkrath

2025/2026 v

Heute
Mitteilungen

Stundenplan

Klassenbuch

SteKna
Lehrkraft

Abmelden

Mein Unterricht Kna

Fach Lehrkraft Wst

Aktivitétsart Zeitraum
| Unterricht v | 27.08.2025 05.09.2025
Art Aktivititsart Klasse Schiilergruppe
# B Unterricht ESL
. KO
# @ VUnterricht Kna
# B Unterricht Lz
. M-
# B3 Unterricht Pause
# B Unterricht 06A GE
# B3 Unterricht  06A IF
# B Untericht 06A LZTU
# [E Unterricht  06A Sole 06A Sole
09A,
f [B Unterricht gg(B:’ IF_09A09B09CO9D IF
09D
f [B Unterricht EF IFG1_EF IF G1

Kna

Kna

Kna

Kna

Kna

Kna

Kna, Lut

Kna, Lut

Kna

Kna

Datumsbereich

2

Von

27.08.2025

27.08.2025

27.08.2025

27.08.2025

27.08.2025

27.08.2025

27.08.2025

27.08.2025

27.08.2025

27.08.2025

e

Bis

17.07.2026
17.07.2026
17.07.2026
17.07.2026
17.07.2026
17.07.2026
17.07.2026

17.07.2026
17.07.2026

17.07.2026

Termine

ER e B e B e 1D ie 10 e 18 je 18 e 8 |

A= ERE

-~

Schiiler Schiilergruppen Berichte

2

o B b B kP P kP P Pk

@

B 8 8 8 8 &8 =

‘@

@ & & &

& &

b_,,

@’

b_,,



I3

Unterricht

2025/2026 ~v

Mein Unterricht

Klasse

Schiiler*in

Aufgaben

Lehrkraft - Tag

Klasse - Tag

Stundenliste Lehrkraft

SteKna
Lehrkraft

Abmelden

Schiilergruppen einrichten 2/2

Schiiler*innen in der Schiilergruppe IF_02A09B09C09D

Unterrichtsklassen: 094, 098, 09C 05D

Schilerzahl: 18

s e gab

Auswahl

J

] 1
[} 2
] 3
[} 4
] 5
6
7
[} 8
] 2
O 10
O n
O 1o
O
[ §
1 113
O 14

Familienname

Zuriick

Vorname

Geschlecht Klasse

@ 4 0 G 0 G G eg O G G %G 40 40 40 4d

Katalognummer

oo Q Q0 Q Qo 0 o Q o Q

o o o o o

Zuordnungshistorie  Kurzname  Externe ld Text

3712
3204
3227
3229
3183
3248
3557
3564
3231
3252
3233

3291
3710
3217
3267
3215




O

Y

WebUntis - Stundenplan - Noten eintragen 1/3

Stundenplan

2025/2026 v

Mein Stundenplan
Klasse

Schiiler*in
Lehrkraft

Raum

Fach

Tag - Lehrkrafte

Woche - Klassen

SteKna
Lehrkraft

Abmelden

09A, 09B, 09C, 09D IF_O9A09B0“’ Stunde im Klassenbuch
Mittwoch | 27.8.2025 | 11:45-12:45 | 312 | Kna ank|ic|<en in derdie KA
!

Klassenbuch Details 0 0
geschrieben wird
Schiiler*innen im Unterricht 18 ™M [g] E:(:’?:E
Alle auswahlen Auswabhl 18schen

abwesend Notenmatrix

Lehrstoff @

Abwesenheitskontrolle ab:
Lehrstoff eingeben
27.08.2025-11:30




WebUntis - Stundenplan - Noten eintragen 2/3

| Stundenplan 09A, 09B, 09C, 09D | IF_09A09B09C09D | IF
— Mittwoch | 27.8.2025 | 11:45-12:45 | 312 | Kna

2025/2026 Klassenbuch Details

@ Mein Stundenplan

|
ﬁm Klasse

Noteneingabe - IF - 27.08.2025 (11:45 - 12:45)

B2 schiilerin

| - | Bemerkung

55 Lehrkraft

G] Raum
@c Fach

F_:é Tag - Lehrkrifte

[‘\:_;L Woche - Klassen

% Woche - Lehrkréfte

E:U?J Woche - R&ume

8@ Sprechstunden

[EIS R —

Speichern

SteKna
Lehrkraft

ﬂl Abmelden




WebUntis - Stundenplan - Noten eintragen 3/3

09A, 09B, 09C, 09D ' IF_09A09B09C09D | IF
Mittwoch | 27.8.2025 | 11:45-12:45 | 312 | Kna

< | Stundenplan

2025/2026 ~ Klassenbuch Details

@ Mein Stundenplan

Kna - IF
2
ﬁm Klasse
B2 schilertin
&5 Lehrkraft
G] Raum o \,,Q o
@ o)
{“(\0 P & &\3 @4967?
o & "
@C Fach < 5 [y
& P I

F_;é Tag - Lehrkréfte 1
%‘m Woche - Klassen

[_gé Woche - Lehrkrifte

4
E:'G] Woche - REume 5
]
8@ Sprechstunden
7
3
g
g SteKna )
Lehrkraft Zuriick

L]E) Abmelden




kS

Bl & M & © IU

Klassenbuch

2025/2026 ~

Utrene Stunden

Abwesenheiten

Fehlzeiten

Klassenbucheintrage

Klassendienste

Befreiungen

Berichte

SteKna
Lehrkraft

Abmelden

Berichte zu Fehlzeiten, Note

werden.

FUr die Darstellung der Noten beim Namen muss ein Hakchen bei Notennamen gesetzt werden,
andernfalls werden Punkte angezeigt!

WebUntis - Klassenbuch - Berichte

Klassenbucheintrage pro Klasse |- Alle -

B8 Arbeitsbericht

v | | | sortiert nach Schulern/Schalerinnen

Arbeitsbericht je Tag

Tagestbersicht Klasse | | ohne Seitenumbrtche
Wochenibersicht Klasse mit Abwesenheiten

&= Klassenbuch
Klassenbuch Deckblatt

B Lehrformen
Lehrformen

Lehrformenstatistik

28 Noten
Prifungsart

|- Alle - v |

Notennamen ausgeben

Noten pro Schuler®in

Notenlbersicht

& 8| -Ale- v

, Eintragen etc. konnen hier in verschiedenen Formaten abgerufen

FUr Ausgabe als PDF auf das gm -Symbol klicken.




Aufgaben von Fachlehrerinnen in der Oberstufe

Die Fachlehrerlnnen erledigen im Grunde die gleichen Aufgaben wie die Klassenleitungen
inderSil:

Abwesenheiten kontrollieren
Fehlzeiten entschuldigen

Fehlstunden erfassen (-> Berichte, Schulung folgt!)




Kurs filtern

Da die Aufgaben der Fachlehrerinnen vergleichbar sind mit denen der Klassenleitung, sei auf

die Seiten 14 - 16 dieses Dokuments verwiesen.
Hilfreich ist es auf die entsprechende Stufe und bspw. das Fach zu filtern. So bekommt man
schnell einen Uberblick und kann wie oben beschrieben Fehlzeiten bearbeiten.

&« Klassenbuch Abwesenheiten ?

2025/2026

Klasse Schiler*innen Suche Zeitraum

EF v|[-Ale- v|g | J2 [08.09.2025 |~ [112.09.2025 |~ | Aktuelle Woche -
E_el Ubersicht O Klaasehﬂl‘ter:’:!kt.iweren . Abwesenheitsgrund Status Sortierung “ : Benachrichtigt
(] MNur Minderjahrige anzeigen ‘—A\Ie— V”—A”e— V| | Klasse, Schiler*in, DEV| |—A|Ie— hd
Auswahl . Kl-
[:—‘ off S J 0 Art Benutzer Schiiler*innen Klacse Lehrkrafte Von Baginn Bis Ende Grund Status Text Benachrich
& ene Stunden
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