Bezirksregierung Kéln

Bezirksregierung Koéln, 50606 Koin

An alle 6ffentlichen und privaten

Hauptschulen, Férderschulen, Realschulen, Gesamtschulen,
Sekundarschulen, Gemeinschaftsschulen, Gymnasien und

Berufskollegs

sowie die Trager der Ersatzschulen

Sonderpadagogische  Forderung  (AO-SF-Verfahren) gemal
Verordnung Uber die sonderpadagogische Forderung, den
Hausunterricht und die Klinikschule (Ausbildungsordnung

sonderpéadagogische Forderung - AO-SF (BASS 13-41 Nr. 2.1)) vom
29. April 2005, zuletzt geandert durch Verordnung vom 23. Marz 2022
(GV. NRW. 2022 S. 405)

Hinweise und Informationen zum Verfahren

Anlage: Merkblatt einzureichender Unterlagen

Sehr geehrte Damen und Herren,

2023

Verwaltungsarbeit bei der Bezirksregierung Koln und der seitdem

anlasslich der im  November eingefihrten  digitalen

gemachten Erfahrungswerte im Zusammenhang mit den AO-SF-
Verfahren ergeben sich folgende Anderungen und Hinweise hinsichtlich
bei

Anderungsantragen bei einer bereits vorliegenden sonderpadagogischen

der kinftigen Antragsstellungen Erstantragen oder

Forderung:
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Aktenzeichen:
48.1.2.2.

Auskuntft erteilt:
Anna-Katharina Arnolds

anna-
katharina.arnolds@bezreg-
koeln.nrw.de

Zimmer: C266

Telefon: (0221) 147 - 2973
Fax: (0221) 147 -

Postanschrift:
Bezirksregierung Koln,
50606 Kdln

Besucheranschrift:
Zeughausstraf3e 2-8,
50667 Kdln

DB bis K&ln Hbf,
U-Bahn 3,4,5,16,18
bis Appellhofplatz

Besuchereingang (Hauptpforte):
Zeughausstr. 8

Besuchstermine nur nach
telefonischer Vereinbarung

Landeshauptkasse NRW:
Landesbank Hessen-Thiringen
IBAN:

DE59 3005 0000 0001 6835 15
BIC: WELADEDDXXX
Zahlungsavise bitte an
zentralebuchungsstelle@
brk.nrw.de

Hauptsitz:

Zeughausstr. 2-8,50667 Kéln
Telefon: (0221) 147 -0

Fax: (0221) 147 - 3185
USt-ID-Nr.: DE 812110859

poststelle@brk.nrw.de
www.bezreg-koeln.nrw.de
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. .. .. . . Datum: 18.05.2026
1. Seit dem 01. Marz 2025 existiert ein neues Antragsformular fur alle  sgite 2 von s

maoglichen Variationen der Antragstellung (Aufhebung eines
Forderbedarfs, Feststellung eines Forderbedarfs etc.). Dieses finden
Sie auf unserer Homepage. Bitte fllllen Sie dieses ausschlie3lich
digital aus und achten Sie auf die Nutzung aller Drop-Down-Felder.

Sie finden das Antragsformular im Internet (https://www.bezreg-

koeln.nrw.de) unter folgenden Reitern:
» Startseite Bezirksregierung Koln

» Schule und Bildung

» Sonderpadagogische Forderung

2. Alle Antrage inkl. aller Anlagen sind ausschlief3lich in einfacher
Ausfertigung postalisch einzureichen. Dies gilt auch fur angeforderte

Entwicklungsberichte, sonderpadagogische Gutachten etc.

3. Originale Unterlagen wie Testungen, Gutachten, Arztberichte etc.
verbleiben in der Schule. Reichen Sie diese Unterlagen bitte als gut

leserliche Fotokopien im A4 Format ein.

4. Das neue Formular ,S&chliche und raumliche Voraussetzungen ftr
das Gemeinsamen Lernen“ ist allen Entwicklungsberichten und
Gutachten beizufigen, sofern ein Unterstitzungsbedarf im
Forderschwerpunkt (FSP) ,Kdrperliche und motorische Entwicklung
(KME)“, ,Sehen (SE)“, ,,Geistige Entwicklung (GE)“ oder ,H6ren und
Kommunikation (HK)“ vorliegt oder vermutet wird. Das Formular
finden Sie ebenfalls auf unserer Internetseite. Bitte beachten Sie, dass
das Formular ausschlief3lich digital auszufullen und sodann an uns
zu versenden ist. Das Formular dient der Vorlage beim Schultréager,
der fur die Einrichtung und Verwaltung der Schulen zustandig ist.
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Hintergrund ist, dass es einer Zustimmung seitens des

Schultragers zur Beschulung im Gemeinsamen Lernen bedarf.

. Bitte achten Sie auf die erkennbare Trennung mehrerer Antrage
Ihrer Schilerinnen und Schuler durch getrennte Umschlage.

. Verzichten Sie bitte auf die Verwendung von ,Post-Its* auf den

Antragen/Unterlagen.

. Verzichten Sie bitte weiterhin auf Bemerkungen wie
Vertraulich/Personlich® sowie ,Nicht scannen“ auf den

Umschlagen.

Im Rahmen der Einfihrung der elektronischen Verwaltungsakte
werden samtliche Poststlicke ausschlief3lich digital verarbeitet. Dafir
werden diese zentral in Dusseldorf gescannt, mit Ausnahme
derjenigen, die wie oben beschrieben, beschriftet sind. Diese werden
uns durch die Scanstelle Ubermittelt ohne digital verarbeitet worden
zu sein. Dies kann an hiesiger Stelle nicht nachgeholt werden. Die
Antrage/Unterlagen in Papierform werden daher nicht gesichtet und
gehen unbearbeitet zurick an den Absender. Dies fihrt zu

erheblichen Verzdgerungen im Verfahrensablauf.

. Bitte beachten Sie unsere seit November 2023 zu verwendende

Postanschrift: Bezirksregierung Kéln, 50606 Koln.

. Personenbezogene Daten von Dritten, die in Gutachten und
Dokumenten aufgefihrt sind, sind zum Schutz der Privatsphéare von

Dritten gemal3 der DSGVO von der Schule zu schwérzen.
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Konkret zu schwérzen sind insbesondere:
» Namen, Adressen, Telefonnummern,
» E-Mail-Adressen,

» Geburtsdaten,

> Kundennummern oder andere ldentifikationsmerkmale.

10.Eltern kénnen jederzeit bei der Schule einen Antrag auf Uberpriifung
eines sonderpadagogischen Unterstitzungsbedarfs fir ihr Kind
stellen. Die Antragstellung erfolgt Gber die zu diesem Zeitpunkt

besuchte Schule an die Bezirksregierung Kaoln.

11.Bei getrenntlebenden sorgeberechtigten Eltern missen beide
Elternvoten vermerkt sein (schriftlich, per E-Mail oder auch als
Zusatz zum AO-SF Antrag).

» Sollte nur ein Elternteil sorgeberechtigt sein, kann die
Sorgerechtserklarung mittels gerichtlicher Entscheidung bzw.
Beschluss/Bestellung, eines Negativattestes oder einer Vollmacht

erfolgen.

Auf der unserer Internetseite https://www.bezreg-

koeln.nrw.de/themen/schule-und-bildung/sonderpaedagogische-

foerderung erhalten Sie viele wichtige Informationen, Antragsformulare,
sowie Merk- oder Hinweisblatter. Ebenfalls erhalten Sie eine Ubersicht

Uber die Ansprechpersonen innerhalb der Bezirksregierung Kalin.
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.. . .y . ) . L Datum: 18.05.2026
Fur eine mdglichst reibungslose und damit einhergehende zigigere sgiesvons

Bearbeitung bitte ich Sie, die oben genannten Hinweise zu
berticksichtigen.
FUr Rickfragen steht Innen das AO-SF-Team zur Verfugung.

Mit freundlichen GrifRen

Im Auftrag

Gez. Arnolds



